ALCALDIA MAYOR »
DE BOGOTA D.C. CARACTERIZACION DEL PROCESO: PRESUPUESTAL Version 4

MACRO PROCESO GESTION CORPORATIVA - ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Cadigo CPA-PRE-04

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Administrar y ejecutar eficaz y eficientemente los recursos asignados en cumplimiento de la mision institucional y los objetivos de la Entidad

Reglamentar el proceso de la proyeccion presupuestal acorde a los proyectos planificados en el Plan de Desarrolllo Vigente

Comprende desde la Proyeccion y Concertacion Presupuestal hasta la ejecucion y gestion de los recursos

Direccion de Gestion Corporativa Todas las Dependencias

Concejo de Bogota, o
Todos los Procesos Alcaldia Mayor de 5 Concejo de Bogota, Alcaldia Mayor de
Areas de la Entida dy Bogota, Secretaria de | Lineamientos para formulacion de Anteproyecto y Proyecto Presupuestal <ZE Proyeccion y Concertacion Presupuestal Anteproyecto presupuestal ajustado Todos los Procesos y Areas de la Entidad Bogota, Secretaria de Hacienda,
Hacienda, Direccion - Direccidn Distrital de Presupuesto
Distrital de Presupuesto
Concejo de Bogota,
Todos 10s Procesos Alcaldia Mayor de Concejo de Bogota, Alcaldia Mayor de
205 Y Bogotéa, Secretaria de Ante proyecto y Proyecto Presupuestal Revision, Ajustes y Viabiidad Presupuestal Proyecto Presupuestal Ajustado Todos los Procesos y Areas de la Entidad Bogota, Secretaria de Hacienda,
Areas de la Entidad . S R
Hacienda, Direccion Direccion Distrital de Presupuesto
Distrital de Presupuesto
Concejo de Bogota,
Todos 10s Procesos Alcaldia Mayor de Acuerdo de Aprovbacion Presupuestal i Concejo de Bogota, Alcaldia Mayor de
505 Y Bogota, Secretaria de Decreto Liquidacion Presupuestal &E Adopcion y Divulgacién Presupuestal Presupusto de la Vigencia Todos los Procesos y Areas de la Entidad Bogota, Secretaria de Hacienda,
Areas de la Entidad . o i T R
Hacienda, Direccion Presupuesto Asignado Direccion Distrital de Presupuesto
Distrital de Presupuesto
. . Reprogramacion PAC
Presupuesto de la Vigencia prog -
- Expedicion CDP
PAC Inicial Expedicion CRP
Solicitud CDP P Concejo de Bogota, Alcaldia Mayor de
Todos los Procesos y . : L Documentos Traslado Presupuestal . , . )
. Solicitud CRP Ejecucion Presupuestal Todos los Procesos y Areas de la Entidad Bogota, Secretaria de Hacienda,
Areas de la Entidad e . Ordenes de Pago y RA AR
Modificaciones Presupuestales e Direccion Distrital de Presupuesto
e . Modificaciones Presupuestales
Certificado de Supervision . . . .
., Informe Ejecucion en la Vigencia
Suspension
* Informacion y datos de la gestion del proceso . .
. y - g P * Documento de medicion de la gestion del proceso
*Indicadores de gestion . - L
o - . . . . . ) * Documento de informacion de la medicidon de .
Direccion de Gestion *Directriz para la medicion de la satisfaccion del cliente o . .. . Alcaldia Mayor
. * - < satisfaccion del cliente o - :
Corporativa Autoevalaucion del control ) : R, * : . Direccion de Gestion Corporativa DAFP
- - - =~ [Desarrollar e implementar la planificacion de Informes de control interno de evalaucion - ., .
Oficina Asesora de *Autoevalaucion de la gestion LL meiora v evaluacién independiente independiente Oficina Asesora de Planeacion. Veeduria Distrital
Planeacion y Oficina de *Planes de auditoria interna integrada o jora’y P % P o Oficina de Control Interno Secretaria Distrital de Ambiente
o . S Informe de auditoria interna .
Control Interno *Programa de auditoria interna integrada « ) Organismos de Control
. . Planes de mejora por procesos
*Procedimiento de auditoria interna * L
* . : , , Planes de mejora individual
Procedimiento de acciones correctivas y preventivas
- * Documento de medicion de la gestion del proceso
Oficina Asesora de * : i o : - , ol i , , :
g Documento de informacion de la medicion de satisfaccion del cliente ad Solicitud de acciones de mejora, correctivas y/o . .
Planeacion . I . < . ~ . . . Oficina Asesora de Planeacion
- * Informes de control interno de evalaucion independiente > |Revisar el desempefio del sistema integrado de preventivas .
Oficina de Control o ot . ., . . ., Oficina de Control Interno
* Informe de auditoria interna O |gestion *Informe de revision del sistema integrado de gestion S -, i
Interno . b * . . Direccion de Gestion Corporativa
L ., * Planes de mejora por procesos Plan de Mejoramiento
Direccion de Gestion x L
. Planes de mejora individual
Corporativa
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Elaboracion Ordenes de Pago
Elaboracion RA

Recursos Humanos: Expedicién CDP

- Competencias: Establecidas para funcionarios publicos de los distintos niveles jerarquicos en el Decreto No. 2539 del 22 de

- o . Expedicién CRP NTCGP1000:2009 Y SU COMPLEMTO CON MECI 1000:2005
Julio de 2005 del Departamento Administrativo de la Funcion Publica, o . |Avances 422-423-42.453541-553-6.2.2-6.3-6.4-8.2.2-8.2.3-8.2.4 - 8.5.1 -8.5-8.5.1- 8.5.2 - 8.5.3
- Decreto 437 de 2016 "por el cual se modifica la estructura organizacional de la secretaria Distrital de Desarrollo econémico". e .
Modificaciones Presupuestales
PAC Anual y Mensual NTC-ISO 14001:2004 - OSHAS 18001:2007
Recursos Fisicos: Legalizacion y Avances 4.2-4.3.1-4.3.2-4.3.3-4.4.2-4.4.5-4.5.4-4.5.5
- Infraestructura: Instalaciones locativas, equipos de computo, servidores, Redes de computo, Red interna y comunicacion.
- Ambiente de trabajo: Condiciones favorables en cuanto a ventilacion, iluminacion y temperatura. NTC-ISO 27001:2005
- Tecnoldgicos: Internet, sistemas de informacion de infraestructura, Windows y bases de datos. 4.2.1-4.3.1-4.3.2-4.3.3-6-8.1-8.2-8.3

Sistemas de informacidn especiales, (si aplica):

1. Politica y Objetivos de Calidad
2. Politica Ambiental

3. Objetivos y Programas Ambientales
http://intranet.desarrolloeconomico.gov.co/sistemaintegrado/tablero-indicadores-presupuesto 4. Politica de Comunicaciones

5. Politica de Administracion del Riesgo i i
6. Politica de Capacitacion CONTROL DE PLANEACION Y GESTION Provision de Recursos
7.Politicas de Seguridad de la Informacion
8. Acuerdos de Gestion

9. Matriz de Riesgos Administrativos Direccionamiento Estratégico Adquisicion de Bienes y Servicios
10.Plan de Mejoramiento Institucional
11. Plan de Mejoramiento por Procesos
12.Plan de Mejoramiento Individual
13. Plan Estratégico Corporativo

Planes Programas y Proyectos

http:/intranet.desarrolloeconomico.gov.co/sistemaintegrado/administracion-de-riesgos-presupuesto 14. Plan Estratégico _
14. Manual del Sistema Integrado de Gestion

15. Sistema de Indicadores (Estratégicos, de Gestion y de impacto) Operacion por Procesos
16. Listado maestro de documentos

17. Listado Maestro de Registros

18. Tabla de retencion documental

19. Matriz de riesgos ocupacionales

20. Matriz de identificacion aspectos ambientales
21. Manual del sistema integrado de Gestion.

http://intranet.desarrolloeconomico.gov.co/sistemaintegrado/plan-anticorrupcion

http://intranet.desarrolloeconomico.gov.co/sistemaintegrado/normograma

CPE-PE- 01 Planeacion Estratégica 1- Reguladores: FT-01-PR-PRE-03 Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
CPE-GI-02 Gestion integral *Secretaria de Hacienda FT-01-PR-PRE-04 Relacion de Registros Presupuestales
CPE-COM-03 Comunicaciones *Concejo de Bogota

CPM- IE- 01 Informacion Estadisticas *Alcaldia Mayor de Bogota

CPM-EE-02 Estudios Estratégicos *Direccion Distrital de Presupuesto

CPM- GTP-03 Gestion territorial y poblacional *Direccion de tesoreria Distrital

CPM-AC-04 Atencion al Ciudadano 2- Controladores:

CPM-PCRC-05 Participaciéon Ciudadana y Rendicién Cuentas *Contraloria Distrital

CPM-CTI-06 Ciencia, Tecnologia e Innovacion *Veeduria Distrital

CPM-INT-07 Internacionalizacién *Procuraduria General de la Nacion

CPM-ER-08 Economia Rural *Fiscalia General de la Nacion

CPM-AA-09 Abastecimiento Alimentario *Personeria de Bogota

CPM-EN-10 Emprendimiento y Negocios *Defensoria del pueblo

CPM-EF-11 Empleo y Formacion 3- Proveedores:



http://intranet.desarrolloeconomico.gov.co/sistemaintegrado/plan-anticorrupcion
http://intranet.desarrolloeconomico.gov.co/sistemaintegrado/tablero-indicadores-presupuesto
http://intranet.desarrolloeconomico.gov.co/sistemaintegrado/administracion-de-riesgos-presupuesto
http://intranet.desarrolloeconomico.gov.co/sistemaintegrado/normograma
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CFIVI-FIF-1Z FIidariciarmierito e micrusiorn Finaricierd ~eonvenio con universidades pUDlIC&S y prlvaGaS
CPM-IFE-13 Intermediacion y formalizacion Empresarial *Personas naturales
CPA-DOC-01 Gestion Documental *Empresas publicas y privadas
CPA-BSG-02 Bienes y Servicios Generales 4- Clientes (Usuarios)
CPA-CON-03 Contabilidad Ciudadania
CPA-THU-05 Gestion Talento Humano Empresas publicas y privadas

CPA-1S-06 Informética y Sistemas

CPA-COT-07 Contratacion

CPA-AJU-08 Asesoria Juridica

CPA-RJU-09 Representacién Judicial

CPEC-CI-01 Control Interno

CPEC-CD-02 Control Disciplinario

CPEC-SEM-03 Seguimiento, Evaluacion y Mejora Continua

Maria Isabel y Francisco Obando Lina Marcela Cuadrados Pineda - Subdirectora Administrativa Lina Marcela Cuadrados Pineda - Subdirectora Administrativa

FECHA : Marzo 2017




