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CIRCULAR No.! | } De 2020
Fecha: febrero 4 de 2020
PARA: Directores, Subdirectores, Jefes de Oficina Asesoras, Misionales y

demas servidores Publicos.

DE: Luz Mary Peralta Rodriguez.
Subdirectora Administrativa y Financiera.

ASUNTO: Desarrollo Capacitaciones del Plan Institucional de Capacitacion 2019

En cumplimiento de la Resolucion No. 0199 de 2019, "Por medio de la cual se aprueba el
Plan Institucional de Formacion y/o Capacitacion de la Secretaria Distrital de Desarrollo
Economico para el ano 2019", esta Subdireccion informa, que el proximo 10 de Febrero del
ano en curso, se inician los talleres sugeridos en la encuesta de necesidades de capacitacion
realizada a los funcionarios de la entidad. Estas capacitaciones estaran a cargo de la
Corporacion Instituto Colombiano de Cualificacion Empresarial - CICCE.

El objetivo del desarrollo tematico de los talleres, es el de brindar a los servidores de la
Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico, las herramientas que permitan potencializar las
competencias individuales y grupales, los conocimientos y las habilidades para lograr el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

Los talleres a desarrollar, contaran con un minimo de quince (15) y maximo dieciocho (18)
funcionarios por grupo.

Para la inscripcion a los talleres, es necesario enviar los datos al correo agomez@sdde.gov.co
(Nombre, Identificacion, Cargo y Dependencia), con el tema a capacitar a mas tardar el dia 7
de febrero de 2020.

A continuacion, los invitamos a consultar el cronograma para validar la fecha en que se
realizaran los ftalleres, que son de obligatoria asistencia y participacion para los
funcionarios.
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Grupos (Max.
No. TEMAS 18 FECHA PLAZA/SALON HORA
Funcionarios)
Capacitacién en Grupo 1 10/02/2020 | Plaza 7. Salon 1 8:00a12:M
1 : L uan ¥
Proyecto de Vida Grupo2 | 17/02/2020 | Plaza7.Salén1 | 8:00a12:M
Grupo 1 12/02/2020 | Plaza 7. Salén 1 8:00a12:M
2 |Toma de decisiones
Grupo 2 19/02/2020 | Plaza 7.Salon 1 8:00a12:M
Habilidades Grupo 1 14/02/2020 | Plaza 7. Salén 1 8:00a12:M
3 ——
Comunicativas Grupo2 | 21/02/2020 | Plaza7.Salén1 | 8:00a 12:M
Grupo 1 24/02/2020 | Plaza 7.Salon 1 8:00a12:M
4 | Comunicacion Asertiva
Grupo 2 2/03/2020 | Plaza 7.Salén 1 8:00a12:M
Psicologia de la Grupo 1 26/02/2020 | Plaza 7. Salon 1 8:00a12:M
5 .
emergencia Grupo 2 4/03/2020 | Plaza7.Salén 1 8:00a 12:M
Grupo 1 6/03/2020 | Plaza 7.Salon 1 8:00a12:M
6 |Liderazgo
Grupo 2 13/03/2020 | Plaza 7.Salon 1 8:00a12:M
Grupo 1 16/03/2020 | Plaza 7. Salon 1 8:00a12:M
7 | Trabajo en equipo
Grupo 2 24/03/2020 | Plaza7.Salén 1 8:00a12:M
Resolucién de Grupo 1 25/03/2020 | Plaza 7. Salon 1 8:00 a 12:M
8 .
Conflictos Grupo2 | 1/04/2020 | Plaza7.Salén1 | 8:00a 12:M
Grupo 1 27/03/2020 | Plaza7.Salon 1 8:00a12:M
9 |Inteligencia emocional
Grupo 2 3/04/2020 | Plaza 7.Salon 1 8:00a 12:M
Grupo 1 30/03/2020 | Plaza 7. Salon 1 8:00a12:M
10 | Uso del tiempo libre
Grupo 2 13/04/2020 | Plaza 7. Salén 1 8:00a12:M
Disefio proyectos de Grupo 1 15/04/2020 | Plaza 7. Salon 1 8:00a12:M
11 |, . .t
Investigacion Grupo2 | 17/04/2020 | Plaza7.Salén1 | 8:00a12:M
formulacién de Grupo 1 20/04/2020 | Plaza 7.Salon 1 8:00a12:M
12 s 52
proyectos de inversion Grupo 2 27/04/2020 | Plaza 7.Salén 1 8:00a12:M
13 Grupo 1 22/04/2020 | Plaza 7. Salon 1 8:00a12:M
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Grupos (Max.

No. TEMAS 18 FECHA PLAZA/SALON HORA
Funcionarios)
Creatividad e Grupo2 | 29/04/2020 | Plaza7.Salon1 | 8:00a 12:M
innovacion
H 4:
15 | Salida pedagégica 1 Salidal | 20/03/2020 | Plaza7.5alén1 | ° 00a;1ma 20
) 8:00 4:30
16 | Salida pedagégica 2 Salida 2 24/04/2020 | Plaza 7.Salon 1 a;nma
Atentamente,
taradtc
uz Mary Peralta Rodriguez
Supdirectora Administrativa y Financiera
FIRMA

&OMBRE, CARGO O CONTRATO

Elabord:

Ana Maria Gomez Oumterobw{esional Especializado - Edgar Ruiz Pertuz Contratista

Reviso:

Diego Forero - Profesional Especi\arrnau{zzzz?

Aprobd:
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