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ASUNTO: Asignacion espacio en dispositivo de almacenamiento.

A partir de la fecha de expedicion de la presente circular es de obligatorio cumplimiento el
siguiente control relacionado con el almacenamiento de la informacién digital que es producida
y operada por funcionarios y contratistas de la SDDE.

Con el objeto de garantizar la seguridad en el almacenamiento y acceso a la informacién digital
que es tratada por cada usuario de la red de datos de la SDDE, la Subdireccion de Informatica
y Sistema asigné un espacio para cada usuario en un dispositivo de almacenamiento
administrado por la Entidad.

El espacio asignado a cada usuario se habilita de manera automatica al conectarse con su
correspondiente cuenta de usuario (usuario y contrasefia), en este espacio asignado se
guardara exclusivamente la informacion institucional generada por el usuario en el desarrollo
de sus funciones u obligaciones contractuales.

A través de esta estrategia de almacenamiento, los usuarios pueden utilizar cualquier equipo
de coOmputo que esté conectado a la red de datos de la SDDE, y tener acceso a su carpeta de
almacenamiento de datos, la cual es de acceso restringido para los demas usuarios de la
SDDE.

No se debe almacenar informacion personal en el espacio asignado en el dispositivo de
almacenamiento. La informacion personal debe almacenarse en el disco duro del computador
asignado al usuario, la Subdireccién de Informatica y Sistema no respondera por la pérdida,
robo o alteracién de la informacién personal del usuario.
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La Subdireccion de Informatica y Sistema solamente dara custodia a la informacion digital
almacenada por los usuarios en el espacio asignado en el dispositivo de almacenamiento y su
respaldo sera de acuerdo a las politicas de copias de seguridad de la informacion.

La administracion del espacio de almacenamiento de informacion es responsabilidad de cada
usuario, por lo que se solicita realizar periédicamente depuracion de la informacion
almacenada que no se necesite 0 no es de gestién actual, evitando duplicidad de informacion
y almacenamiento de informacion sin vigencia.

En caso de identificarse informaciéon personal en el espacio asignado en el dispositivo de
almacenamiento, la Subdireccién de Informatica y Sistema eliminara dicha informacion, y
solicitara las investigaciones correspondientes por el uso indebido de recursos informaticos y
provocar saturacién en el almacenamiento de la informacién, asi como incumplimiento de la
presente circular.

Cualquier informacién adicional sera atendida a través de la Subdireccién de Informatica y
Sistemas de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Cordialmente,
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DIEGO IVAN BERNAL BERNAL ARMANDO CALDERON LOAIZA
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