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Presentacion

Este informe corresponde a las pruebas mediante técnicas de auditoria del cumplimiento de los p;.ip, |
procedimientos de Gestion Financiera incluye actividades de verificacion documental y de 5
procedimientos, entrevistas con los funcionarios duefios del proceso.

Informamos el resultado de las actividades de aseguramiento realizadas por la Oficina de Control
Interno (OCI),con el propédsito de analizar si los procedimientos de gestion financiera publicados
en la intranet de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico (SDDE) durante los periodos
comprendidos entre el 01 de enero y el 30 de junio de 2021 se cumplen en las actividades
realizadas para cada una de las operaciones, comprobando mediante técnicas de auditoria que
las transacciones y operaciones y que cumplan la normativa del Régimen de Contabilidad
Publica- RCP y sus complementarios expedidos por la Contaduria General de la Nacion (CGN)
y en concordancia con la normatividad expedida por la Direccion Distrital de Contabilidad (DDC)
y de la Secretaria Distrital de Hacienda(SDH).

1. Objetivo

Definir las actividades de aseguramiento y control preventivo y correctivo definidas en el plan de
mejoramiento en relacion al cumplimiento de los procesos de Gestion Financiera con el
propdsito de:

- Identificar acciones adelantadas por la primera y segunda linea de defensa

- Analizar los riesgos y amenazas institucionales al cumplimiento de los planes estratégicos.

- Definir el marco general para la gestion del riesgo (politica de administracion del riesgo para
garantizar el cumplimiento de los planes de la SDDE

- Proporcionar aseguramiento objetivo e independiente sobre la eficacia de gobierno, gestion
de riesgos y control interno a la alta direccién de la entidad.

- Verificar que el Sistema de Control Interno Contable, esté formalmente establecido dentro
del area financiera y que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de las funciones de todos
los cargos y, en particular, de aquellos que tengan responsabilidad en el proceso bajo
Nuevo Marco Normativo Contable.
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. Alcance

Cumplimiento los procedimientos de Gestion Financiera relacionados a continuacion y que estan p

publ

VNN =

3.

icados en la pagina de la intranet de la Secretaria distrital de desarrollo econémico.

Expedicién CDP

Expedicion CRP

Causacion Cuentas por pagar

Conciliacién Inventarios Contabilidad

Registro Informe de ejecucion financiera

Programa anual de caja vigencia y reservas

Modificacion presupuestal a los rubros de funcionamiento
Elaboracion de retenciones autorizacién de nomina
Interface

Evaluacién de procedimientos de ingresos no tributarios

Criterios de seguimiento

La metodologia incluye las siguientes fases en el cronograma de actividades:

Verificar los procesos y procedimientos de Gestion Financiera publicados en la Intranet de la
entidad se cumplan.

Verificar que el Sistema de Control Interno Contable, esté formalmente establecido dentro
del area financiera y que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de las funciones de todos
los cargos y, en particular, de aquellos que tengan responsabilidad en el proceso bajo
Nuevo Marco Normativo Contable.

Evaluando el cumplimiento de los criterios normativos:

Marco Normativo para Entidades de Gobierno con sus respectivos elementos

Regulacion del Proceso Contable y del Sistema Documental Contable

Procedimientos Transversales

Procedimientos Contables

Norma de Proceso Contable y Sistema Documental Contable, expedidos por la Contaduria
General de la Nacion

Normas y directrices emanadas por la Direccion Distrital de Contabilidad de la Secretaria
Distrital de Hacienda.

4

agina |
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3.1 Procedimientos de Gestion Financiera

3.1.1  Procedimiento expedicion C.D.P. Pagina |
- Recoleccion de informacion de fuente interna mediante entrevista al

funcionario encargado del proceso
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0n No ’1 2) e Diroctor (a) do Gestion requisitos los firan Si hay control pero el
4 - = Corporativa sl sl sl Gestion corporativa - . proceso esta
. - N l:-c:. ,.w.m; =mw: digitalmente y los envian a desactualizado
#rea de presupuesto para su presupuesto
SR U
m| FLUsOGRANA ‘ AcTVIORD ’ ’ss CUMPLE? | SEAPLICA? | HAY PUNTO DE CONTROL | NIVELES DE AUTORZACION | DOCUMENTACION Y ARcHivo | AMBENTE P CONTROL

VoBo del (Ia) Director (a)
de Gestién Corporativa.
No si Pt
5 J 1 2 Recibe la soictud, revisa
F— a2 que cortenga frma del
bl E—

solctante y VoBo del (1a)
Director () de Gestion
Corporativa, y que la

Gestion corp

validacion por parte de

se evid
en los d:

Si hay control pero el
proceso esta




Gestion
Documental

Elaborado por:

Aprobado por:

Profesional Especializado OAP

GD-P1-F24

Marzo 2019

Liliana Nieto D.

Juan Armando Miranda
Subdirector Administrativo y

Financiero

Gestion corporativa

la validacion con SISCO se
evidencia con el codido en la
parte inferior izquierda del

Si hay control pero el
proceso esta

nos
el pantallazo de la validacion

Gestion corporativa

El procedimiento esta
desactualizado desde octubre
2020 es BOGDATA, estan
trabajando actualente en la
actualizacion del
procedimiento.

Si hay control pero el
proceso esta
desactualizado

Gestion corporativa

Se realiza la validacion en el
momento en que se genera se
validan los saldos, se verifica

en BOGDATA

Si hay control pero el
proceso esta
desactualizado

Gestion corporativa

Con la trazabilidad del
documento una vez llega a
presupuesto ya fue validada
por Gestion corporativa, lo
envian a la Subdireccion

adminitrativa y financiera

Si hay control pero el
proceso esta
desactualizado

Se realiza la validacion en el
en que se genera se

Gestion

validan los saldos, se verifica
en BOGDATA

Si hay control pero el
proceso esta
desactualizado

Gestion corporativa

Se debe actualizar el
procedimiento, para separar
los conceptos solo cuando es
misional, no necesariamente

se remite a planeacion,
depende del area remitente

Si hay control pero el
proceso esta
desactualizado

Gestion corporativa

Estos traslados tiene un
orden jerarquico , se hace
atraves de un memorando si
es un traslado interno en la
familia, si es de otro proyecto
lo firma la del

Si hay control pero el
proceso esta

despacho y se debe generar
un permiso ante Hacienda

istrital.
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP):
documento expedido por el Responsable del Presupuesto o quien haga sus
veces, mediante el cual en forma preliminar afecta un rubro presupuestal,
garantizando la existencia de apropiacion presupuestal disponible, libre de toda
afectacion y suficiente para respaldar los actos administrativos con los cuales se
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- Condicién

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Codigo GF-P1 version 4

Julio de 2018
. : . Pagina
El flujograma incluye 17 actividades 3 gina |
Los cambios del documento a continuacion:
- Adopcion a través de resolucion 205 del 28 noviembre del 2008 (V1)
- Modificacién procedimiento a través de resolucion 316 del 01 de agosto de
2011 v2
- Modificacion procedimiento a través de resolucién 419 del 31 de octubre de
2011 V3
- Reestructuracion del Procedimientojulio de 2018
- Causa
El documento no se actualiza desde hace tres anos, esta desactualizado.
- Consecuencia
La actualizacion es necesaria para unificar criterios respecto a la forma de realizar
las actividades y que la estructura normativa y el control interno sean adecuadas,
Especialmente diferencias actividad 12 actividades operativas y misionales.
3.1.2 Procedimiento expedicion C.R.P.
- Recoleccion de informacion de fuente interna mediante entrevista al
funcionario encargado del proceso
|| sowmer | samon | MR | e | e | " e
No. FLUJOGRAMA
@E doc.pdf xs Este proceso debe ser
No > sl 0 P ;:r:::ilﬁan?ayd:m::'ll:s coni:::anys::::r:;;::i:aldo
; { - . w..,l - " Ewh”lm“;::;mﬂ:x::s;mwmh 8l 8l pams,lusaho:ados Gestion financlera estan trabajando en el

" envian la minuta a documento

feboiowts dnistrativo debid

registro presupuestal.

presupuesto
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- Criterio

El "CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL - CRP: Es el documento
mediante el cual se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que

sélo se utilizara para tal fin. Pégina |

11
Condicion

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Cédigo GF-P2 version 3
Julio de 2018

El flujograma incluye 12 actividades

Los cambios del documento a continuacion:

- Adopcion a través de resolucion 205 del 28 noviembre del 2008 (V1)

- Modificacién procedimiento a través de resolucion 316 del 01 de agosto de
2011 v2

- Cambio del formato julio de 2018

Causa

El documento no se actualiza desde hace tres anos, esta desactualizado.

Consecuencia

Las actividades 11 y 12 no aplican se requiere actualizacion del procedimiento

3.1.3 Procedimiento Causacién de cuentas por pagar

Recoleccién de informacion de fuente interna mediante entrevista al
funcionario encargado del proceso
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SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL |NIVELES DE AUTORIZACION| DOCUMENTACION Y ARCHIVO I W‘wm_l
El profesional de
contabilidad envia el Contabilidad . Grupo Los informes son enviados
2 8l 8l archivo PDF a presupuesto cuentas por pagary desde presupuesto para archivo 8l
en el liquidador de cuentas presupuesto central
por pagar
AMBIENTE DE CONTROL
SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL (NIVELES DE AUTORIZACION| DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO?
{‘ s hay dela
i < — hlm’lnﬁ operacion en los sl En correo y en SECOOP hay sl
— i de B correos enviados huella digital
devolicidn de la cusnta, atraves del supervisor
SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL |NIVELES DE AUTORIZACION| DOCUMENTACION Y ARCHIVO | W
oAy ¢Lainformacién es
e consistente? se emitio una circular, hay
7 %o ’1 5t % cicar hay trazabilidad de la cpontrol automatico con el
ol T T = : “'-T;'.: operacion en los sl Hay un nuevo procedimiento por |  liquidador de cuentas y se
e parmetros legales y correos enviados la pandemia COVID-18 genera un archivo plano con la
tributarios atraves del supervisor estructura de BOGDATA que
establecidos. homologa las cuentas contables
SE CUMPLE? SEAPLICA? | HAY PUNTO DE CONTROL [NVELES DE AUTORZACION| DOGUMENTACIONYARGHN0 |  AMEETTEEREEITROL
| = DR o s | Efectuar la respectiva
Mo < = los niveles de
r - 1 0 " autorizacion en el sistema, d ."EI "}""'m @ " | PDF El archivo es virtual en Gestion
5 e ol s m’,mm“m“w El tiene la sl actualmente en Cud Icaclon p.lro:: se | e rrvl“ “'"'::"v: p:nupuu?o documental imprimen los PDF
cortabies doscwerdoal | firma de quien liquida contabilidad hay § | e e | archivos de liquidaciony
St ool personas que pueden = "r";‘):v":;?r ¢ estructura certifucacion para pago.
'y apica los parcentajes de liquidar cuentas archivo
enla fuete a que
hgar.
SE CUMPLE? SEAPLICA? HAY PUNTO DE CONTROL |NIVELES DE AUTORIZACION| DOCUMENTACION Y ARCHIVO | wﬁmﬁm—l
= e
r
V NS 1 Y | o Relacién y entrega de El documento tiene la
o ——— c e fimna de quien liquida El archivo es virtual en Gestion
s e contabilidad remite sl Contabilidad y ot documental imprimen los PDF &
W.‘::""“'W: s Dl Presupuesto archivos de liquidacion y
“Ordenes de Pago" certifucacion para pago.
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| SE CUMPLE? | SEAPLICA? | HAY PUNTO DE CONTROL |NNELES DE Au'romzmon| DOCUMENTACION Y ARCHIVO | AMBIENTE DE °°;"“°"
@R | scmoss | goc pdf xis Vﬂfn:ﬂmmmllm.m.‘ e
y o 1 0 ree m:_:;’;“' Opgety ibros internamente se
o verifica al final de mes
o LN > que las cuentas esten sl o = Conciliacion de las cuentas por sl
canceladas en el cierre pagar
mensual de cuentas
LIMAY, para reaizar los. por pagar
respectives ajustes y cerrar el
penodo contable
- Criterio

Las cuentas por pagar se originan con las siguientes operaciones:

CONTRATO: Acuerdo, generalmente escrito, por el que dos o mas partes se
comprometen reciprocamente a respetar y cumplir una serie de condiciones, bien
sea econdmicas o de hacer.

CERTIFICACION DE SUPERVISION: Documento emitido por el supervisor o
interventor de un contrato o convenio, mediante el cual certifica que el contratista
ha cumplido satisfactoriamente con las obligaciones contractuales y que por lo
tanto se puede proceder a su pago.

FACTURA: Es un documento legal que autentica la prestacion de un servicio
recibido o que se detallan las mercancias compradas, junto con su cantidad y su

importe, y que se entrega a quien debe pagarla y que para efectos legales se
asimila a una letra de cambio.

Condicién

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Cédigo GF-P8 version 5
Mayo de 2019

El flujograma incluye 7 actividades
Los cambios del documento a continuacion:
- Adopciodn a través de resolucion 205 del 28 noviembre del 2008 (V1)

- Modificacion procedimiento a través de resolucion 318 del 01 de agosto de
2011 v2

Pagina |
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3.1.4

No.

- Modificacion procedimiento a través de resolucién 566 del 06 de noviembre

de 2011 V3

- Cambio de formato Julio de 2018
- Actualizacion de procedimiento y de normativa aplicable Mayo de 2019

Causa

El documento no se actualiza desde hace dos afos y tres meses, esta

desactualizado.

Consecuencia

Por efecto Pandemia covid-19 hay un tratamiento interno emitido mediante
circular emitida por gestion corporativa para la radicacion de las cuentas por

pagar.

Los soportes son enviados a archivo central PDF. Importante tratamiento y control

archivo virtual y fisico.

Procedimiento Conciliacion Inventarios Contabilidad

Recoleccién de informacion de fuente interna mediante entrevista al
funcionario encargado del proceso

FLUJOGRAMA: ACTMDAD ‘

SE CUMPLE? | SE APLICA? | HAY PUNTO DE CONTROL. l

NIVELES DE

DOCUMENTACION Y | AMBIENTE DE CONTROL
AUTORIZACION

ARCHIVO ADECUADO?

nicioffin  Activdad ,du;.nd!;is

(Consolidar los comprobantes de ingresos,
No > si 10 Pt
newe,

crondldgicamente de acuerdo a la aprobacion
Recomids del movimiento en el aplicativo. 8l

INOTA: Se debe tener en cuenta lo consignado
‘en e Proceso de Gestion Documental - GD.

Almacen genera
8l comprobantes
Contabilidad Contabiliza

Almaceny

Contabilidad archivo PDF sl

FLUJOGRAMA ACTMDAD ‘ ‘

SE CUMPLE? SE APLICA?

NIVELES DE
AUTORIZACION

DOCUMENTACION Y
ARCHIVO

AMBIENTE DE CONTROL

HAY PUNTO DE CONTROL ADECUADO?

Verificacion de la afectacion contable de los
comprobantes de ingresos, traslados y

egresos.

Se eisaré cada Uno de los comprobantes

- reaizados, verifcados y aprobados por el sl
ey proceso de Almacén e Inventarios y se.

verificara la afectacion de las cuentas teniendo

Fidofin ) Actad | doc odf 3is

No > si 10”‘

‘en cuenta el tipo de movimiento, ef elementoy
¢l valor untario.

En los comprobantes
se verifica la
contabilizacion

Se imprime y se
archiva y se firma por
responsables del
proceso

Aprobacion almacen
Contabilizacion validacion
de cuentas en contabilidad

S, ocasionalmente
situacion actualizacion
sistemas

Almaceny
Contabilidad

Pagina |
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NIVELES DE DOCUMENTACIONY | AMBIENTE DE CONTROL
‘ ACTMDAD ‘ ‘ SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUT CION ARCHIVO AD! 07
e Generacion del comprobante con
‘afectacion contable de los movimientos de
unwdermu:mmm sl Intertaz contabllizar c ; Documento genera 5
5 LIMAY SAE/SAI interfaz es el mismo
mencionada, se procedera a generar el
‘comprobante con fa respectiva afectacion O
e Pagina |
NIVELES DE DOCUMENTACION Y | AMBIENTE DE CONTROL
‘ h‘ ey ‘ rae) SE CUMPLE? SEAPLICA? | HAYPUNTODECONTROL |, et o AGECURD0T |
bicoFin ) | Achidad || goc pof s ‘mummmm
A A SAE, SAI'Y LIMAY.
) Después de generar el comprobante contable, D identificacion de X .
se procede  grabar a informaciony sl quien realiza la it i c Si, |: "P"-‘::CI el s
contabilzar e doaumerto dandoun imefo &2 transaccion ocumento
enel apicatvo G Limay.
NIVELES DE DOCUMENTACION Y | AMBIENTE DE CONTROL
‘ - i ) SE CUMPLE? SEAPLICA? | HAYPUNTODE CONTROL |, vV e ARG A
e Aeowtss o oo iy | Generacon dl proceso de Deprecacién y
o= 0) pm SRtk ey
S mﬁ:m:mmva. Modulo SAI automatico A Almacen alimenta ISI “:L" m:'ualizando
L= T oo 51 al clerre Isola Conciliacion Mmacsn y el
e e e depreciacion. acthios placay
sistemas depreciaciones
NOTA: Sodee e encta o Proesode
Depreciacion
-l
NIVELES DE DOCUMENTACIONY | AMBIENTE DE CONTROL
‘ h’ EreTET ‘ P H SE CUMPLE? SEAPLICA? | HAYPUNTODECONTROL | , ~ooom e pe iy
W i | AWt | goc paf s |Generar comprobante con la afectacién
contable del proceso de
No > i ‘A cortinuacion de ¢ proceso de
; 1 0 e ”mmm e — se verifica y archiva el
il "~ _~ 'y se procede con la generacion defintiva del " Comprobante interno . documentof
0 I sl interfaz Devolutivos, Contabilidad sl
‘comprobante cortable. depreciaciony ajustes reporte resumen conciliacion mensual y
NOTA: Se debe tener en cuerta el Proceso de Eslfina
Gestion Financiera - GF - Procedimiento
NIVELES DE DOCUMENTACION Y | AMBIENTE DE CONTROL
‘ Yo. ‘ FLUJOGRAMA ‘ ACTMDAD SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORIZACION AR ADECUADO?
1
WicoFin | Adhied  doc odf o |Realizacion del Proceso de Interfaz entre
o = SALY LAY - Depreciacion.
No 0 = |Después de generar el comprobarte cortable,
7 N e procede a grabar la informacidny gl El proceso automatico | , . o 1 r ™ Py sl
T o |~ e 7 contabilizr e documento dando un ndmexo de de INTERFAZ
Raxmas \/ identificacion (id) en donde se hard seguimiento
A —" en el picativo e Livay.
NIVELES DE DOCUMENTACIONY | AMBIENTE DE CONTROL
‘ o e | P SE CUMPLE? SEAPLICA? | HAYPUNTODECONTROL |, e P 28 ARGHNG A
\iciefin | Actvidad  doc pdf xjs  Clerre definitivo del aplicativo SAI
- = Este cerre se realza después de generado
n " s g 0 Pint m‘; m""“m“m'mmm Almacen cierra al final de AI -
M T~ evoktnos que se realzaron durarte ef mes o El proceso automatico | mes , se verificay envian Almacény fRacon mvia e
— ) Inciuido el proceso de depreciacion. de INTERFAZ A o, = ultimo comunicado al 8l
o S y Contabilidad almacen con el cierre
ieTe mensuel cortable.
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NIVELES DE DOCUMENTACION Y | AMBIENTE DE CONTROL
- T e SE CUMPLE? SEAPLICA? HAY PUNTO DE CONTROL |, oot oo ARG RoEeet
WickofFin | Acividad  goc pdf xis  Generacion de informes de cierre
Después de cerar los dos aplicativos del
L- o > s 1 0 pre  procesode Almacén e Inventarios, SAE Y SAI,
. se procede a la generacion de los siguientes . Almacen envia el
o - informes: sl sl El proceso automatico de ’ Tt ! sl
i INTERFAZ ultimo 1o @ P4oi
1. Reporte cierre mensual almacen con el cierre ag] na
2. Reporte de clerre de movimientos
3. Sado por rupas de elementos 16
4 Informe de Depreciacion
NIVELES DE DOCUMENTACIONY | AMBIENTE DE CONTROL
- e T SE CUMPLE? SEAPLICA? HAY PUNTO DE CONTROL |, —ooov ool R ROCRTT |
InoFn | A goc o s Generacon deinformacion contable
P A~ ~ Enel apiicativo de Limay, se procede con fa . -
d YD W de lbros awdfares de ks cuentas imacen envia el
10 { NP2 l 0) pa D p—G————— L] sl LIMAY Conciliacid ultimo al sl
T - T »T Aimacén e Invertarios. almacen con el cierre
Rebxcionats
NIVELES DE DOCUMENTACIONY | AMBIENTE DE CONTROL
o G e SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL | —ooom o ARG AT
. InicoFin | AdMEd  doc ndf s
Conciacion de Contabiidad e Inventarios
No < s () pue  Mederte fomelo prestabecdo enura hja
¥ 1 de chldo de MicrosoRt Exce, se procede con
=S elregistro defos sakdos de los médios de
e nventerios y de contabidad, en s colmas
andlisis S m‘ ) Almacen envia el
" sl externa Almacény Ce i0 ultimo i al 8l
Bl documerto de conciiacion se firma por los almacen con el cierre
fesponsables de cada proceso y se archivan
cronoldgicamente con los debidos soportes.
NOTA: Se debe tene en cuerta o consignado
en e Proceso de Gestidn Documental - GD.
=
Criterio

Los documentos que soportan la operacion de activos fijos son los siguientes:
"Comprobantes de ingresos, traslados y egresos
comprobante con afectacion contable de los movimientos de ingresos,
traslados y egresos
comprobante con la afectacion contable del proceso de Depreciaciéon
Informes de cierre
Conciliaciones e Inventarios"

Condicion

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Cédigo GF-P10 version
2 Mayo de 2019.

El flujograma incluye 11 actividades
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Sistema
Integrado
de Gestidn

Los cambios del documento a continuacion:

- Actualizacion Sistema Integrado de Gestion - Creacion de Procedimiento

enero 2019

o - Pagina |
- Actualizacién Procedimiento - Normas NIIF

Mayo 2019
- Causa

El documento no se actualiza desde hace dos afos y tres meses, esta
desactualizado.

- Consecuencia

Actualmente estan en proceso de revision las politicas operativas respecto a
depreciaciones.

3.1.5 Procedimiento Registro de informe de ejecucion financiera

- Recoleccion de informacion de fuente interna mediante entrevista al
funcionario encargado del proceso

S AMBIENTE DE CONTROL
e FusosRaA Aemieso I SE CUMPLE? | SE APLICA? I HAY PUNTO DE CONTROL | A:::ngm I DOCUMENTACION Y ARCHIVO | ADESUADOT
L 8l, todos los contratos
X Sl el proceso esta convenios que tengan Memorando que se emite desde
Recepcionar Recepciinar y reakkar el reparto del
home 4 tado en Gestion 8l saldo deben enviar €= cnr?erltm direccion financiera para los 8l
1 [por los supervisores de cada comvenio, al p - p Contabilidad A
[peolesional designado del proceso de corporativa informacion al proceso supervisores
contable al cerrar el mes
]
e | FLsoGRuA | Aemisso | | SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL VL EEE DOCUMENTACION Y ARGHIVO | AMEIENTE DE CONTROL
1 1 1 AUTORIZACION ADECUADO?
i J
Resisar que cumplan con ks requisios iend Rackmtl
2 Revision de establecidos porla DGC yla SAF. Se debe sl Se escribe via e- mail Gestion corporativa Gestion corporativa Hay una carpeta separada de .::h:::";::n‘:"l :: ;:I ::I
Recuistos comsutar Guia para el reore Foasero por ( ( poRichs funcionario
de convenios.GF PT-gut
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ACTMOD NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL
! | SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL. AUTORIZACION DOCUMENTACION Y ARCHIVO | ADECUADO?
IElinforme SI cumple los requistos coetinua hay 7 dias calendario
tel procedimierto enla aciiadad No 5. para la entrega de " . " " se recomienda un backup, los
IEl informe NO cumple ks requisios se sl informacion oportuna G“:::;;:'IT:::W' ooty LE0E T ":::::: d® | archivos estan en el portatil del
(devoeke al supervisor y se devueke al para el cierre segin (< funcionario
lpurto 1. cronograma
No. FLUOGRAMA ACTIMOAD NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL ‘
! ! | SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORZAGION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO? |
whomara ::‘:wi con s u:v:.y‘n Se debe ajustar el
Supervisor w'um"- Yo st e procedimiento por las Geston corporativa Gestion corporativa iyt Carm via Eoparacia de) se recomienda un backup, los
4 Memorands en caso de o kgrar el sl condiciones actuales Contabilidad Contabilidad documentos por fecha archivos estan en el portatil del
lcotacto telefonico o reunirse. Y se de virtualidad por la P funcionario
|devuebe al purto 1. pandemia COVID_19
No. FLUJOGRAMA ACTIVOAD NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL
I ! | [ | SE CUMPLE? SEAPLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORIZACION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO?
3 ‘Se  realza un comparaiivv con los sakdos
A :::y:m'r“: : Se debe actualizal A reaae e Se compara con el saldo Gestio e H . da d se recomienda un backup, los
5 Andlizar la € raziale (quere deck qie e debe NII: rno | Lare “m‘" di 808 ST | anterior y se determina si ® r°" corpol 2y una carpeta "’:’h' ®  |archivos estan en el portatil del
Informacion et corde 2 s NIF thrt es ps hay diferencia por fecha funcionario
T
J
No. FLUJOGRAMA ACTIVIOAD NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL
‘ ! ! | SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORIZACION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO?
—
la actidad No 8. (quere deci que
6 leste “‘ ks ." RN Se debe actualizar no El control es en La redaccion debe ser Gestion corporativa Hay una carpeta separada de sl
i 12 Informacion * e Razonabe yio es NIIF contabilidad ajustada por fecha
e i i
el procedmiento en el puto 7y se
alnurdn 1
|
|
MNo. FLUJOGRAMA ACTIMOND NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL
‘ l ! ! | SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORIZAGION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO?
i 1Si no cumple con las caracteriticas yo | se debe ajustar la
Informara preserta iconsistencias se ifoma al | redaccion por las
7 Supervisor jsupervgor fkamerte Yo se enda condiciones de Laredaccion debe ser | Gestion corporativa Gestion corporativa Hay una carpeta separada de sl
[Memerands en caso de m byrar €l | yrityalidad actuales ajustada Contabilidad Contabilidad documentos por fecha
S derivadas de la
alputo 1.
pandemia
No. FLUOGRAMA ACTIVIDAD NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL
‘ ! | ! | SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL. AUTORIZACION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO?
[Luego de comparada la informacien, se
o "ﬁ' en ¢l cuadro de c-m de
8 Raglm]a m-’::: m“': : Gmdro_ de c?ntrol de El conml_l: en Gestion r Gestion P Hay una carpeta separada de s
informacion ISistema cortabl. ejecucion contabilidad Contabilidad por fecha
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Mo, FLUJOGRAMA ACTIVOND NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL
! ! 4 | SE CUMPLE? SEAPLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORIZACION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO?
v Se acalta o ado e resunen de
Iconverios que reportan en el mes
[] Emitir reporte se regiira la novedad de ejecucin de s Si en contabilidad e = comprobante contable de Gestion corporativa Hay una carpeta separada de sl
de convenios comeris. ajustes por fecha
|
Mo. FLUJOGRAMA ACTIVIDAD NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL |
‘ ! ! ! | SE CUMPLE? SEAPLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORIZAGION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO? |
l [Se realiza el comprobarte de
[y se pasa ¢l Profesional Especiacado de
Ger (Coetabiidad (cortadar), para ¢l & |
U comprobm:ru de stmm:; i p g Si en contabilidad compr:::;v:;:mnhll se revisan los saldos @Ctn cowomﬁv: gy "mm;:rp:::: @ 8l
Contabilidad
]
|
]
Mo. FLUJOGRAMA ACTIVIDAD NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL
’ ! ! ! | SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORZACION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO?
((Contador), ingresa el comprobate af
1" m:r: m:‘: y. G’::,:,I si en contabilidad Conciliacion comprobante contable de Gestion corporativa Hay una carpeta separada de sl
Iregistrados por regalias y otro por los S00 oLl ajustes Ce por fecha
]
No. FLUOGRANA ACTMORD NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL
! ! J | SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORIZAGION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO?
Revisar los
Registros.
2 contables i fecky El comp! lo BT R et s Gestion corporativa Hay una carpeta separada de sl
‘ firma el contador [+ por fecha
No. FLUJOGRAMA ACTIMDAD NIVELES DE AMBIENTE DE CONTROL
’ ! ! ! I SE CUMPLE? SE APLICA? HAY PUNTO DE CONTROL AUTORZAGION DOCUMENTACION Y ARCHIVO ADECUADO?
v
Una vez emiido el reporte, se emian
Emitr imemerandos yo comuricaciones (cuindo
] Memorandos 'sea necesaro) a los superviores de los
jconverios que incumpleron con |8 se recomienda un backup, los
‘obligacion de reportar mensuamerte. T validaci+on final de los T Gestion corporativa Hay una carpeta separada de archivos estan en el portatl del
saldos C por fecha
funcionario
“ Fin
Criterio

Los documentos que respaldan la operacion de convenios son los siguientes:

- INFORME DE EJECUCION FINANCIERA: Corresponde a un documento
certificado por el Revisor Fiscal del Asociado (excepto en casos aprobados

Pagina |
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por la SDDE) donde se entrega la relacion de los recursos girados , recursos
ejecutados y recursos no ejecutados, el Asociado debe remitir este informe a
la SDDE, al Supervisor del convenio, quien debera allegarlo a la Subdireccién
Administrativa y Financiera.

GUIA REPORTE FINANCIERA DE CONVENIOS: Es el documento que
orienta al asociado y al supervisor sobre como diligenciar el Informe de
Ejecucion financiera, la importancia de este y nos indica los Deberes del
asociado.

CONVENIO: Es un acto contractual mediante el cual una parte se obliga con
otra a dar, hacer y cumplir con lo establecido. Cada parte puede componerse
de varias personas.

RENDIMIENTO FINANCIERO: Es la ganancia que permite obtener una cierta
operacion. Se trata de un calculo que se realiza tomando la inversion
realizada y la utilidad generada luego de un cierto periodo. Tener en cuenta lo
citado en la norma que aplica a entidades del Distrito (En este caso el
Decreto 714 de 1996, por el cual se compilan el acuerdo 24 de 1995 vy el
Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Organico del presupuesto
Distrital, establece en su articulo 85/ En complemento, el Acuerdo Distrital
728 de 2018, Acuerdo Anual de Presupuesto para la vigencia fiscal 2019), se
debe tener en cuenta lo citado en la norma que aplica a entidades del Distrito
(En este caso el Decreto 714 de 1996, por el cual se compilan el acuerdo 24
de 1995 y el Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Organico del
presupuesto Distrital, establece en su articulo 85/ En complemento, el
Acuerdo Distrital 728 de 2018, Acuerdo Anual de Presupuesto para la
vigencia fiscal 2019)

Condicion

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Codigo GF-P11 version
2 Enero 2021.

El flujograma incluye 14 actividades

Los cambios del documento a continuacion:

Creacién de Documento - 20 noviembre 2019
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- Ajuste puntos de control y actividades enero de 2021

- Causa

El documento se actualiza este afo pero requiere ser ajustado en la terminologia |,
en el estado no se habla de NIIF se hablan de las politicas operativas contables
bajo el NMNC para entidades del estado.
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- Consecuencia

La redaccion debe ser ajustada hace alusion a NIIF que no aplican a sector
publico.

Hay cambios en el procedimiento por efecto del teletrabajo.

Se observa falta de backup externo por control y seguridad.

3.1.6

Procedimiento Programa anual de caja vigencia y reservas

- Recoleccion de informacion de fuente interna mediante entrevista al
funcionario encargado del proceso
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- Criterio

Los documentos que respaldan la operacion son los siguientes:

Pagina |

- PAC: Programa anual mensualizado de caja 23

- PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA: Es un instrumento de
administracién financiera en el que se establece el monto maximo mensual de
fondos disponibles para la entidad.

- RESERVAS: Son compromisos que a 31 de diciembre de cada vigencia no se
hayan cumplido por razones imprevistas y excepcionales.

- SISPAC: Sistema de Planeacion Financiera de Plan Anual de Caja de la
Secretaria Distrital de Hacienda-Direccién de Tesoreria

- Condicion

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Cédigo GF-P6 version 4
Noviembre de 2019

El flujograma incluye 8 actividades
Los cambios del documento a continuacion:
- Adopcion a través de resolucion 205 del 28 noviembre del 2008 (V1)

- Modificacion procedimiento a través de resolucion 316 del 01 de agosto de
2011 v2

- Cambio de formato Julio 2018
- Inclusion actividad 8 Noviembre 2019

- Causa

El documento no se actualiza desde hace un afo y nueve meses, esta
desactualizado.
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- Consecuencia

3.1.7

El documento no
desactualizado

se actualiza desde hace un afio y nueve meses, esta
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El procedimiento cambio con la implementacién de BOGDATA. 24

Procedimiento Modificacion presupuestal rubros de

funcionamiento

Recoleccion de informacion de fuente interna mediante entrevista al
funcionario encargado del proceso
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- Criterio

Los documentos que respaldan la operacion son los siguientes:

- MODIFICACIONES PRESUPUESTALES: Operaciones a través de las cuales
se modifican saldos de apropiacién de rubros presupuestales que pertenecen
a un mismo agregado presupuestal, se efectuan mediante resolucion firmada
por el representante legal de la entidad.

- PREDIS: Sistema de Presupuesto Distrital

- PAC: Plan Anual de Caja "

- Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital

-  Condicion

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Cdodigo GF-P5 version 3

Julio de 2018

El flujograma incluye 8 actividades
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| Integrado

3.1.8

Los cambios del documento a continuacion:

- Adopcion a través de resolucién 205 del 28 noviembre del 2008 (V1)

- Modificacion procedimiento a través de resolucion 316 del 01 de agosto de 26

2011 v2

- Cambio de Formato Julio de 2018.

Causa

Pagina |

El documento no se actualiza desde hace tres anos, esta desactualizado.

Consecuencia

Las actividades que se desarrollan deben ser adaptadas por BOGDATA

Actualmente la actividad esta delegada pero debe ser realizada directamente por
presupuesto, o actualizada segun corresponda.

Se deben separar los tratamientos de traslados internos de rubro y de diferente

rubro.

Procedimiento elaboracion de retenciones de autorizacion de
nomina

Recoleccion de informacion de fuente interna mediante entrevista al
funcionario encargado del proceso

No.

FLWORANA
) [ sox pot s

s 0]~

| wonn

HAY PUNTO DE

| SE APLICA? | CONTROL

NIVELES DE
AUTORIZACION

DOCUMENTACION Y AMBIENTE DE CONTROL
ARCHIVO ADECUADO?

Facivr selsctud de gro de g nsminas S . Talento humano radica

uuuuu

lanes per mad alieea e presigurste,

BOGDATA Presupuesto Presupuesto

EI sistema actual es Talento humano Talento humano y

Archive POF ]




| Gestion
Documental

Elaborado

Aprobado

por:

por:

Profesional Especializado OAP

GD-P1-F24

Marzo 2019

Liliana Nieto D.

Juan Armando Miranda
Subdirector Administrativo y
Financiero

Vorcarque s  scpores concidan y sean s raquedes

Si. es verificado en Talento [EI sistema actual es Talento b s
BOGDATA Presupuesto Presupuesto
st i rafkion
(o) e [
@B Si. la solicitud es firmada
por el funcionario de .
W fod rovss 1 sistoma actuad o Talento humano y Talento humano y Archivo POF o
validacion de Tolents | BOG0A
ndeaskn? Humano
Takets Humaro

@{E%g
(==

(Esta progranads ol page w0 ol PAC delmes 2 decta?

si esta

P a:‘: ‘mu E1 sistema actual
o 0se ] st it o v Archivo POF s
robades e T Dkt
Comre) IR 505
0 Talento humana verifi
Erpedion (0P (P rceses 1o rlacion de utoizacion | qeners o CDP y CHP por | 4o
=[ois o TR - |
U ez veealos dkos oo y programacon s PG st poeedeal [P29° oresopuesto
Comme)
@B ‘Se ncorperan daos o0 o Sistema OPGET
El sistema actual es NA NA NA NA NA
=] —_——
Aot Digecamnt y g d s aivos paros.
) e o e comct  comt b
Se verifica desde la
creacion., si E1 sistema actual
sl no pasa la aoxta NA A L] NA

Pégina |
27



| Gestion
Documental

Elaborado por:

Aprobado por:

GD-P1-F24

Marzo 2019

Liliana Nieto D.

Profesional Especializado OAP

Juan Armando Miranda
Subdirector Administrativo y
Financiero

o Raaoen Ao

w2 o Talrto Homane.

|
'
§

@B Reviony fema fia por o e o Tt Hamars

No hay archivo fisico con la
NA NA NA NA ‘aprobacién de la OF se.
— genera la orden de giro
o o eponiabin e sy obacsion.
Crvare ) R coc o6 3n | Noen et Pl G

SCO @E‘ 1a memoria de la operacién
@V e rosede e s R o g g OPGET . " " " inca s o camrsbarts do
Sepana pwa tema oo Rpinsaie f Pt "':';"“':‘:‘F
Lox COPy CRPs P P umero
«Las A Fema k)
aprueta las No hay archive fisico con la
elcses 1 nberzrcr o s iy gt NA NA NA NA NA aprebacion de 1a OP se

genera la orden de giro

W Foma Ordeader ol Gsto a firma es digital

E| sistema actual es

BOGDATA NA

NA

No hay archivo fisico con la
aprobacién de la OP se
genera la orden de giro

Crtagarreiaiones 6o mbarzaien som vopten s o ehine

=r===

v

geenan Grcumects s o i

El sistema actual es
BOGDATA



e Cédigo: GD-P1-F24
Gestion e |
D tal Version: 1 |
ocumenta Fecha: Marzo 2019 |
pez=2o Pagina: Pagina 29 de 38 |
QEEQ . Liliana Nieto D.
N Elaborado por: Profesional Especializado OAP \
ALCALDIA MAYOR . . Javier Suarez
__DEBooom wigfmo Informe Revisado por: Profesional SAF
Juan Armando Miranda
Aprobado por: Subdirector Administrativo y
Financiero
- Criterio

Los documentos que respaldan la operacion son los siguientes:

- "+ RELACION DE AUTORIZACION DE NOMINA: Es el documento que p
autoriza el giro de las nominas del personal de planta, n6minas adicionales,
asi como los pagos de aportes patronales correspondientes de acuerdo con la
liquidacion de los diferentes conceptos que aparecen liquidados en la ndmina
por parte del area de Talento Humano.

agina |

- OPGET: Sistema Informatico de la Secretaria Distrital de Hacienda para el
manejo de Operaciones de Tesoreria.

- PAC: Plan Anual de Caja "
- Condicién

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Codigo GF-P4 version 3
Julio de 2018

El flujograma incluye 13 actividades
Los cambios del documento a continuacion:

- Adopcion a través de resolucion 205 del 28 noviembre del 2008 (V1)

- Modificacion procedimiento a través de resolucién 316 del 01 de agosto de
2011 v2

- Cambio de Formato - julio de 2018
- Causa
El documento no se actualiza desde hace tres anos, esta desactualizado.
- Consecuencia
El proceso debe ser actualizado por BOGDATA Los responsables de los procesos

también ser actualizados entre funciones némina
El manejo de archivo también cambia



Gestion Codligo: GD-P1-F24
D tal Version: 1
ocumenta Fecha: Marzo 2019
Pagina: Pagina 30 de 38
Liliana Nieto D.
Elaborado por: Profesional Especializado OAP
. . Javier Suarez
Informe Revisado por: Profesional SAF
Juan Armando Miranda
Aprobado por: Subdirector Administrativo y " e T
Financiero

3.1.9

Procedimiento de interface

Recolecciéon de informacion de fuente interna
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- Criterio

INTERFASE: Es la funcionalidad de transferir informacion y datos entre diferentes
moddulos informaticos."

Condiciéon

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Cédigo GF-P9 version 2
Julio de 2018

El flujograma incluye 8 actividades

Los cambios del documento a continuacion:
- Adopcion a través de resolucion 318 del 01 de agosto del 2011 (V1)
- Cambio de formato julio de 2018

Causa

El documento no se actualiza desde hace tres anos, esta desactualizado.

Consecuencia

Se hace directamente con los ingenieros no es con Hacienda
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3.1.10 Procedimiento de ingresos no tributarios

- Recoleccion de informacion de fuente interna
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- Criterio

Los Ingresos no Tributarios: Son aquellos ingresos diferentes a los percibidos por
concepto de impuestos, tasas y contribuciones, y que por lo general son
percibidos por un Ente publico, por conceptos tales como: prestacion y ventas de
servicios, por imposicion de multas y sanciones, explotacién de bienes publicos,
devolucion de recursos entregados en administracion y por rendimientos
financieros.

Los Rendimientos Financieros: Son aquellos flujos o beneficios econdémicos
obtenidos por la colocacion de recursos en el sistema financiero, a través de un
producto o instrumento financiero.

- Condicion

Procedimiento actual publicado en la pagina de la SDDE: Codigo GF-P12 version
1 Junio de 2020

El flujograma incluye 12 actividades
Los cambios del documento a continuacion:
- Primera versién del documento junio 2020

- Causa
El documento esta desactualizado.

- Consecuencia

El proceso debe ser actualizado por BOGDATA Los responsables de los procesos
también ser actualizados



Gestion Codl'go: GD-P1-F24
D tal Version: 1
ocumenta Fecha: Marzo 2019
Pagina: Pagina 35 de 38
Elaborado por: Liliana Nieto D.
por: Profesional Especializado OAP
MAYOR . Javier Suirez
L Informe Revisado por: Profesional SAF :
Juan Armando Miranda 4, *
Aprobado por: Subdirector Administrativo y "0 e T
Financiero
3.1.11 BOG DATA
- Antecedentes
Alcance funcional Pagina |
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Modelo Distrital

Impacta los procesos de la SDDE que se registran en S| CAPITAL.

Etapas de implementacion BOGDATA

'
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En la SDDE se estan adelantando actividades de actualizacion inicialmente a los
procedimientos

1. Expedicién CDP
2. Expedicién CRP

Pagina |
Avance de las actividades

19 mayo 2021 Revision procedimientos CDP y CRP

28 mayo 2021 Remiten a Planeacion para validaciéon

22 junio 2021  Se reciben observaciones de planeacion

06 julio 2021 Remiten a Planeacion para validacién nuevamente

En espera de observaciones

También se adelantan actividades de capacitacion.

- Consecuencia

Efecto en interfaz y procesos de registro
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Conclusiones

El propdsito de esta auditoria es identificar oportunidades de mejora que aseguren que

el control interno contable en la SDDE se desarrolle de forma eficaz y efectiva mediante Pigina |
la validacion de los procedimientos publicados formalmente en la pagina de la SDDE y 37

los procedimientos aplicados actualmente mediante técnicas de indagacion con los
duefos de los procesos validacion de flujogramas y pruebas documentales entre otras
actividades de aseguramiento, a continuacion el resultado de situaciones identificadas

por cada proceso de forma que se definan estrategias a incluir en el plan de accion y
actividades a desarrollar por parte de la OCI durante el afio 2021.

e Expedicion CDP: La actualizacion es necesaria para unificar criterios respecto a
la forma de realizar las actividades y que la estructura normativa y el control
interno sean adecuadas, Especialmente diferencias actividad 12 actividades
operativas y misionales.

e Expedicion CRP: Las actividades 11 y 12 no aplican se requiere actualizacién del
procedimiento.

e Causacion Cuentas por pagar: Por efecto Pandemia covid-19 hay un tratamiento
interno emitido mediante circular emitida por gestion corporativa para la radicacion
de las cuentas por pagar. Los soportes son enviados a archivo central PDF.
Importante tratamiento y control archivo virtual y fisico.

e Conciliacion Inventarios Contabilidad: Actualmente estan en proceso de revision
las politicas operativas respecto a depreciaciones.

e Registro Informe de ejecucion financiera: La redaccion debe ser ajustada hace
alusién a NIIF que no aplican a sector publico. Hay cambios en el procedimiento
por efecto del teletrabajo. Se observa falta de backup externo por control y
seguridad

e Programa anual de caja vigencia y reservas: El documento no se actualiza desde
hace un ano y nueve meses, esta desactualizado El procedimiento cambio con la
implementacion de BOGDATA

e Modificacion presupuestal a los rubros de funcionamiento: Las actividades que se
desarrollan deben ser adaptadas por BOGDATA. Actualmente la actividad esta
delegada pero debe ser realizada directamente por presupuesto, o actualizada
segun corresponda. Se deben separar los tratamientos de traslados internos de
rubro y de diferente rubro.

e Elaboracion de retenciones autorizacion de nomina: El proceso debe ser
actualizado por BOGDATA Los responsables de los procesos también ser
actualizados entre funciones némina, El manejo de archivo también cambia
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e Interface: Se hace directamente con los ingenieros no es con Hacienda

e Evaluacién de procedimientos de ingresos no tributarios: El proceso debe ser
actualizado por BOGDATA Los responsables de los procesos también ser
actualizados

Recomendaciones

Recomendaciones

Principales situaciones identificadas entre enero a junio 2021 y sobre las cuales OCI
realizara aseguramiento. Y seguimiento

e Es necesario actualizar los procesos y procedimientos de gestion financiera
e Se debe promover la articulacion de las lineas de defensa que permitan el
aseguramiento de los Procesos y los controles y mitigar posibles situaciones por

falta de control y o puntos de control.

e Es indispensable asegurar la informacion con backup de respaldo, se evidencia que
hay informacion de los procesos en los portatiles pero falta una copia de respaldo.

NOMBRE, CARGO O CONTRATO FIRMA

Elabord: | Martha Yaneth Rodriguez Chaparro — Contratista
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