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[Esta subserie es copia de los expedientes que reposan en las
instancias judiciales. Por lo anterior, se recomienda
seleccionar una muestra cualitativa de acuerdo con el
impacto del proceso en la entidad, la complejidad, las)
instancias judiciales, completitud, entre otros como una forma
de conservar la huella en la memoria institucional.

12000

202

Estas actas son la evidecia de las desiciones y concliaciones|
realizadas en cumplimiento a la funcian de esta dependencia,

Cumplide e tempo de retencidn se  conservard)
P como ia de la Gesson de la

entidad

12000

03

Actas de Comité de Contratacion

Acta de reunion

; P
propias de la entidad en materia de confratacion. Conceden
valor de investigacion en materia del desarolic de la
institucstn, ya que en estas reposan todas las dectsiones que
se hayan tomado sobre |a contratacidn en la Entidad.

Finalizado su bempo de retencidn en el Archivo Central, se

la serie ¥ se aplicard ol
mu«hm“mmvmmhh

para ser idos al Archivo histérico

Comunicacion de sobcitud de concepto

Comunicacion de respuesta 8 sokcud

Concepto jurnidico

El concepto juidico debe considerarse dentro de los|
parametros establecidos en el articulo 28 del Cdadigo del
Procedimientc Administraiive y de lo Contenciosol
Administrativo, ya que amile una opintn general y abstracta)
mbmauwmmummm

(# 28 de
th!?HdemTS)mllnuﬁlmudmm
obiga Mo obstante. se sugiere seleccionar una muestra

aguelles
Mmmgmmmhmwn

bargo la muestra deberd incluir algunos que
mlhi-num los formatos, estilos y asuntos enire
otros.
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Comunicacsn de aprobacion de @ garania
Recbos de paga de pubbcacon en el Regrstro

Distntal de bmive
Acta de micio de contratc

20 JESIGNICION e SUDHNEON
Informe de eecucion del contrate | convenio
Informe del supervisor e slerventor
Certhcado de supervmion para pago
Actas de o supe S pensic
renc reguenmiento entre otros
Unforme final de ejecucion
Actadesquidscon ______________ |
Acta de kguidacion de mutuo acuerde
Acluakzacson de poliza
Constancia de contratos
Constancia de pubbcacion de |as actas en los

rtales de contratacson

D s-sb PROCESO | PROCEDIMIENTO AG [ Ac - Eots MO et 2 e B DISPOSICION FINAL
12000 " CONTRATOS
12000 11.03 Contratos por Concurso de Meritos
Los expedientes de contratos permiten conocer las
Estudio del sector y de costos contractual actuaciones del Estado. a través de la administracion Destrital
Invtation a cotzar para respaldar las acciones en pro del desarrollo econdmico
Ofera de la cudad y de sus habitantes En ese sentido, la sene
Estucho previo al proceso cortractual ofrece una wision amplia sobre la formulacin v ejecuckn de
g:;:::d?m = it ¥ Efoy en el de los ejes
ColcRud O CONTatacon estratégcos de los planes inmersos en el Plan de
T T T T T — | Cidenamiento Termtonal, v los Planes de Desarrollo de la
Phego de condicones | mdministracion de cada Alcalde De ahi gue se pueden
Acta ge cierre la de para el o de
Subsanacion las funciones misicnales en los  siguenies  asuntos
Informe de evabuacidn compettvidad ecomémica de la cudad y la region
Respuesta a observaciones de "
Informe de shygscacide capaciacion para la insercion laboral y el emprendimiento
P de
ger-pl_concurso_de_mriios. xisx 5 15 X inchusson social, enfre otros.

Por ofro lado, la sene &5 fuente de g
sobre la y oM {1 ensefiando

de la ¥ de la
administraciin de la Secretaria

En razén de lo se o
cuyos o o a ¥
puesta en marcha de polibcas, planes, programas y
que el d . social y
|tecnologeco de la oudad. como también, los contratos gue
r a estudios ong: .
[tecnolbgica
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|l cumpimiento de obigacones |

| Verificacion de expenencia e idoneidad prestacion

de wda

Cadula de crudadania

Certficados acadérmcos, laborales ylo expenencia

de
Constancia de publicacidn de |as actas en los

Paz y salvo a contratistas

P imi ger-p10_

_directa xlsx

15
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Los di de conocer  las
Iﬁmnuddﬁm amuhmm
para respaldar las en pio del

de la ciudad y de sus habitantes. En ese senfido, la serie
otmmmmumhmumﬁonyemh

en el d lle de los ejes
mﬂdmmhpunmmmdﬂhde
Ordmmm‘l’mll ¥ los Planes de Desarollo de la
ink W mnmmmwuum

ll"'d! para el
las i en los sig
wmdnw«mdchm'rhm

wmhm&nmuruawﬂm
de

[inclusién social, entre otros.

Por otro lado, 1a sere es fuente de i

sobre la ¥
de la in y ; de la
adminesiracion de la Secretaria.
Enruﬂndllo se i los
ala ¥
mmmmdopdm planes, programas vy
que ico, social y)
mkhmmummmmm
a estudios org: e i "
tecnoldgica.
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12000 11.05 Contratos por Licitacion Publica

Estudo del sector v de costos contractual

Invitacson a cotar

Oferta

Estugho previo @ proceso contractual

Solictud de |
erficado de

Los expedientes de conbratos permiten conocer las
actuaciones del Estado, a través de la administracion Distrital

Solicdud de contratacion para respaldar las acciones en pro del i

Resolucion de apertura de concurso de la cwdad y de sus habitantes. En ese senbdo, la serie

Phego de condiciones ofrece una vision ampha sobre la formulacidn y epecucion de

Acta de la audiencea de aclaracion de los plegos de poli progl ¥ proy en el de los ejes

Condciones |estratégicos de los planes inmersos en el Plan de

| Resolucion de suspension defproceso | Ordenamiento Terrtorial, y los Planes de Desarrollo de la
ae del acto ad de

administracion de cada Alcalde De ahi gue se pueden
apertura ia de
Adendas 3 ios phegos de condiones

Propuesta de kos oferentes (lecnicas y economicas) y

para el de
las funciones misionales en los sigueentes  asuntos

documentos (ista de chequea) compelitvwdad econémica de la ciudad y la  regidn;
Acta de cerre y aperfura de propuestas de ¥i
Poliza de senedad capacitacion para la insercstn laboral y el emprendimienta
Infarme de P fortak de productivas,
Il di vatih de los requisit Frocedimiento comratacion | ger-pl4_licitacion_pblica.xisx 5 15 X nclusson social, entre olros
Por otro lado, la serie es fuente de informacidn privilegiada
Acta de 1o audencis publca de sdudcacsn sobre la " ¥
: x;:.:c:r:mn;m:nn:mc pectos de la for o de la
Carihcado o8 I ;: ﬂr:u u::::l - administracién de la Secretarla
[Pdiza ge garantia
[C de la termntona En razon de lo B los
Acta de Inetio CONralo o convemo cuyos p o ala
Infoime de ejecucion contrato yio puesta en marcha de peliticas, planes, programas |
Acta de o Sup u proy ue & social ¥
BNICH, gnire olros tecnolbgico de la ciudad: como también, los contratos que
:‘Iume del supenisor o interventor o a2 estudios . B -
anilla inteqrada de liouidacion de aportes
[Certhcado de Superision para page ke

ndficacion Contrates ylo Convenios
Acta de novedad o modficacion a contratos

pincluyendo terminaci
Informe final de sjecucion

Acta de hquidacion

Constancia de pubbtacion de ks actis en los
porales de ¢

Constancia de pubbcacion de kas actas en los

riales de contratacion
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Propuesta de los ofetentes (técricas y scondmecas)
de ¥ lega

Dersona jurdics

Certificado de paz y salvo de aportes a seguridad

omun de apra der b3 carant
Recibo de pago de pubkcacion en el regstro dstrital

de contralos.
Constancia de publicacion de las actas en los.

ponales de con cit
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Felipe Andrés Plazas

Los di de iten conocer las|

actuaciones del Estado, @ raves de la administracion Distrital

para las en pio del

de la ciudad y de sus habitantes. En ese sentido, la serie|

ofrece una vision ampilia sabre la formulacion y ejecucion de
en el 1

adminisiracién de cada Alcalde. De ahi que se pueden
s iy

de para el
las ? en los asuntos:
compelitvidad econémica de la cudad y la region;
P e

Y|
capacitacion para la insercidn laboral y el emprendimiento
ank B ik

inclusion social, entre ofros.
Por ofro lado, la sevie es fuente de informacion privilegiada

sabre la ¥
o de la modk y b de Ia|
administracion de la Secretaria.
En razén de lo e los exped
cuyos productos o t a la for 60 y
puesta en marcha de politicas, planes, programas y|
¥ que expli ol d ico, social y|
tecnoldgico de la ciudad; como también, los contratos que
spondan & estudios iZaci e W i
tecnoldgica.
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SERIES Y TIPOS |

CONVENIOS

Lista de chequeo de convenos

Estudho lécnico proceso de contratacion convenos
s adrministratvos.

Estudio 16cnico proceso contiatacson convenios de
BpOYD

Anexn 1€CTICo o€ Convenio

Sohciud de certficado de dsponitdhidad
upuEs

|presupuestal
Cerricado de Dsponibidad Presupuesta

Estudio preiminares de mercado con conslancia

Verficacion de expenencia y capaciad tecmca y

admnistratvg

Resolucwon de justfcacion de confratacson directa

Canta de Intencion

[Propuesta tecnica y economea______|

o] d& INgresos y o o
de ranta de los ubrmos tres afios
Estatutos

Licencia oficial woente

Documento de wdentficacsén  del representante legal

Cenrhcado de CSCANAN0S

Consulta boletin de responsabies hscales
Lertcacion bancana

REW de informacicn tnbutana
[Regmsiro Unico Trbutan

Certriication de acredMacon del pago de s aportes
al sistema general de segundad social v parafiscales

Contrato

Constancsa de publicacon en k web
Certficado de regstro presupuestal
Gatanta del contrato debrdarments apiobado

estn de tmbre

Cficio de epecucion v Oesignason de supenisor

Acta de oo contralo ¢ conveno

g€ HECUTION DITH CONVENDY

Informe de contratc yio

Cenfcado de Sudenison para pago

Informe mensual de SUDENISIGN DAra COMenios.

M i CONAYY o com:

Informe final de eecucion

NA

Los expedientes de contratos permiten conocer las
mctuaciones del Estado. a través de la administracion Distrital|

Para resp las en pro del
de la cudad y de sus habttantes En ese sentido. la sene
ofrece una vision ampha sobre la formulacsdn v ejecucion de
. prog ¥ en el de los ejes|
estratégicos de los planes nmersos en el Plan de
Crdenamienio Terrdorial y los Planes de Desarrollo de la
admmistracsén de cada Alcalde De ahi que se pueden
la de para &l oL de
las funciones masionales en los  siguientes  asuntos.
competitividad economica de la cludad y la region;
abastecimiento de alimentos. empleabilidad; formacion y

para la laboral y el emp
de

nclusidn socal, entre olros.

Por ofro lado, Ia serie s fuente de informacion privilegiada
sobwe la ¥ i ,

aspecios de la modemizacion y fortalecimiento de la
adminsiracion de la Secretaria

En razon de lo 5e las

CUYOs pi o ! L2 ala ¥

puesta en marcha de politicas, planes. programas y
que el social y

tecnolégico de la cudad, como también, los contratos gue
3 eswdios org. _—

tecnoldgica
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12000 3l INFORMES

12000 2.0 a de Control y Vigila Estos informes i del e ala
planeacién y gestion de la entidad, se generan para la

Oficio remsorno NiA NiA 2 8 X rendicidn de cuentas a las entidades de control y vigilancia .
Por esta razdn pasado su tiempo de retencion se
— conservaran totaimente en el Archivo histonco.

12000 2102 Informes a Otros Organismos Los Inf a Otros O i i
sobre el desamrollo y funcionamiento de la entidad respecto
avance de ¥ por esta

Oficio remisane NA A 2 ¥ X Secretaria. Por tal razon, estos documentos se coinvierten
en fuente testimonial para la construccién de la historia
Infarme: institucional.
12000 21,04 Informes de Gestion
Estos informes hacen a los inf ionad
Memorando remsong Nia NIA 2 3 X con tedas las actividades de las depenedencias y no solo a
los relativos a la planeaccion.
Informe:
12000 33 PROCESOS JUDICIALES
12000 330 |Procesos ante el Tribunal de Arbitramiento
- Los  expedi tenen It para |a
Auto admisorio de la demanda investigacion, cubren tematicas amplias sobre |a ciudad, los|
y de las Ia e de la ley,
e la demanda el funcionamiento del Estado y la administracidn publica.
Algunos de los temas segun las p de los
s0n |os sigui abono de j idn; abuso de
Comunicacion oficial de sclicitud de antecedentes acceso a los cargos piblicos; accidentes de frabajo -
" u di én y ion: | ) ]
icn 5 15 X COMO amm:: aurmento Itg#,d:m de alimentacion, |
mortuorio, de invaidez, sindical, transporte, entre otros. |
Por lo tanto, se i los P
con la de ¥ 9 de
las p ibriende diversas para aportar una
vision sobre las ¥ i i de la
en la defensa de sus intereses, y aquellas que
permitan conocer la visién del ciudadano en |a demanda de
estos derechos.
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12000 3302 Procesos Civiles.
Los di dicial tienen cualid para la
Auto 3dmsono de 13 demanda invesbgacion, cubsen tematicas amphas sobre |a cuwdad los
mnu'ndelane - derechos y de las la ejecucion de La ley
NOHC manda : el funcionamiento del Estado y la admamstracion publhica
Comunicacson ohcal de trasiado al competente
Poder Algunos de los temas segun las prefensiones de los procesos
s0n los sig abono de abuso de i
Comunicacion ohcial de sobcitud de antecedentes acceso a los cargos publicos. accidentes de trabaje -
Antecedentes ir . adj y contrata Indole laboral
Conestacson de la demanda como ascensos, aumento legal auxbos de ahmentacion
Comunicacson ohicial alegando las pruehes Juridics @-p3 defensa judicial xisx 5 15 X de | d, de meédica
Prusbas mortuono. de invalidez, sindical, transporte entre ofros.
Alegato de conchisson
Fallo de primera instancia
(P ey e ey Por lo taro. se seleccionarda los Procesos Jucbnai;:
[Recursos de apsia con la de Y
Prusbas las diversas para aportar una
Fallo de segunda nstancia vision sobre las legales y de la
Comunicacion choal de frasiado de falo al |Secretaria en la defensa de sus miereses. y aquellas que
peermitan conocer ka wsidn del ciudadano en |la demanda de
Comunicacion ohcl ¥ demandante estos derechos
Comunicacion ohcial de cumphmiento
12000 103 C
AUlG BIMBONG 08 @ Los exp tenen  cuahd; para la
i nvestigacion. cubren temabcas amplias sobre |a cudad, los
Notficacion de la demanda derechos y garantias de las personas, |a ejecucsdn de la ley
Comun n gheal de traskade al competente & funcionamiento del Estado y la adminisiracién publica
Poder Algunos de los temas segun las prelensiones de los procesos|
Comumcacion oficial de sokctud de antecedenies son los abono de . abuso de
mcceso a los cargos publicos. accidentes de trabajo —
Antecedentes & ndole
Coniesiacion de |a demanda i B & ; " de i il
omunicacion oficial alegando 1as pruebss A Juridica gj-pl defensa judicial xisx ] 15 X e oo ey # i
Frusbas s M.
Fiegato de concison mortuono, de invabdez, sindical, transporte. entre otros
Fallo de pimera instancia
Comuneacion ofical lelegrama Por lo tamo, se os P Jusch
Recurso de apel relacionados con la aon de derechos ¥ g de
Pruebas ias diversas para aportar una
Falla ge segunda instancia visstn sobre las legales y de lal
f::_‘;’“::n‘“" oficial de trasiado de falo o Secretaria en 1a defensa de sus mileteses, y aquellas que|
Resolucion gue ofdens & cumphmeento del falo e e
Comunssacion ofical al semandante estos derechos
Comunaacion ohcial de cumplimento
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las diversas icas para aporiar una
vision sobre las legales y de la
Secretaria en la defensa de sus intereses, y aguellas que
permitan conocer la visidn del cudadano en la demanda de
estos derechos.

Por lo tanto, se seleccionard los Procesos Judiciales)

I con la de ¥ @ de.
las L diversas para aportar una|
vision sobre las i legales y i de la
Secretaria en la defensa de sus intereses, y aquellas que|
[permitan conocer la visidn del ciudadanc en la demanda de
estos derechos.
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