SECRETARIA DE
DESARROLLO

) = AD

ALCALDIA MAYOR ECONOMICO

DE BOGOTA DC.

RESOLUCIO%OS 8 PE 2023

“Por la cual se constituye y establece el funcionamiento de la caja menor de la Secretaria Distrital
de Desarrollo Econémico para la vigencia fiscal 2023”

EL SECRETARIO DE DESARROLLO ECONOMICO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por el Decreto 492 de 2019, Decreto Distrital 192
de 2021,y

CONSIDERANDO:

Que, el Decreto Distrital No. 192 de 2021, establecio el funcionamiento de las cajas menores y los avances en
efectivo, a los que estan sujetos las entidades que conforman el Presupuesto Anual y las entidades Distritales con
régimen presupuestal de Empresas Industriales y Comerciales del Estado respecto de las transferencias de la
Administracion Central, las Empresas Sociales del Estado y los Fondos de Desarrollo Local.

Que, mediante la Resolucion DDC-000001 del 12 de mayo de 2009 “Por la cual se adopta el manual para el manejo
y control de las cajas menores”, expedida por el Contador General de Bogota D.C., se implemento la guia que
facilita la gestion administrativa y contable aplicable a los fondos de cajas menores, acorde con las nuevas normas
de contabilidad publica establecidas por la Contaduria General de la Nacion.

Que, mediante la Resolucion SDH N.° 191 del 22 de septiembre de 2017 “Por medio de lacual se adopta y
consolida el Manual de Programacion, Ejecucion y Cierre Presupuestal del Distrito Capital’, se adopté el Manual
Operativo Presupuestal aplicable a todas las entidades que hacen parte del Distrito, el cual en el numeral 3.2.2.,
establece que cada entidad constituira la caja menor para cada vigencia fiscal, mediante resolucion suscrita por el
representante legal, indicando la clase de gastos que se efectuaran en la misma.

Que, el Decreto 492 del 15 de agosto de 2019 “Por el cual se expiden lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones”,
expedido por el Alcalde Mayor de Bogota D.C., establece expresamente:

“Articulo 20- Cajas menores. E| responsable y ordenador del manejo de la caja menor en cada entidad y
organismo distrital debera cefiirse estrictamente a los gastos que tengan caracter de imprevistos, urgentes,
imprescindibles e inaplazables y enmarcados dentro de las politicas de racionalizacion del gasto.

Que, de conformidad con lo sefialado en el articulo 76° del Decreto Distrital 192 de 2021, los recursos entregados
através de las cajas menores o avances deben atender los criterios de racionalidad y austeridad del gasto publico,
ordenados por la Ley 617 de 2000, Decreto Distrital 492 de 2019 y demas normas vigentes.

Que el literal b) del articulo 24 del Decreto 437 de 2016 sefiala como una de las funciones de la Direccion de
Gestion Corporativa la de “Orientar y coordinar la aplicacion de las politicas y normas de administracion de los
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recursos fisicos; la organizacion y control de las operaciones financieras y presupuestales, asi como de la
formulacién del proyecto anual del presupuesto.”.

Que en el literal d) del articulo primero de la Resolucion Interna No. 500 de 2017, se delegd en el Director(a)
Técnico(a), Codigo 09, Grado 07 de la Direccion de Gestion Corporativa, “las atribuciones relacionadas con el
manejo y administracién de los recursos fisicos, manejo de los almacenes e inventarios y demas aspectos
administrativos de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econbémico, pudiendo, especificamente, adelantar
actividades tales como:

(...) d. Suscribir, autorizar y controlar, los gastos definidos dentro del funcionamiento de la caja menor de la
Secretaria, teniendo en cuenta para ello las disposiciones legales que rijan sobre la materia. (...)".

Que en el articulo segundo de la resolucion interna No. 339 de 2023 se delegd en el Empleo de libre nombramiento
y remocion, denominado Director Técnico, Cédigo 009, Grado 07 de la Direccion de Gestion Corporativa de la
Entidad, la facultad de celebrar todos los contratos, convenios, negocios juridicos o acuerdos de voluntades que
se deriven del adelantamiento de las diferentes modalidades de seleccion de contratistas/asociados consagradas
en la normatividad vigente aplicable, y en general, todos los actos y documentos propios de cada una de las etapas
precontractual, contractual y postcontractual con independencia de su régimen legal y de su cuantia, relacionados
con los proyectos de funcionamiento, incluso los que no generen erogacion y se encuentren relacionados con las
actividades a cargo de la Direccion de Gestion Corporativa.

Que, la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico, con el fin de atender los gastos que tengan el caracter de
urgentes, imprescindibles, imprevistos, necesarios e inaplazables para el buen funcionamiento de la entidad,
requiere constituir la caja menor para la vigencia 2023, con cargo al rubro de Gastos de Funcionamiento de la
misma vigencia.

Que, en el articulo segundo del Decreto Distrital No. 571 del 14 de diciembre de 2022, se expidio el presupuesto
anual de gasto e inversiones de Bogota, Distrito capital, para la vigencia fiscal comprendida entre el 1 de enero y
el 31 de diciembre de 2023, asignandole a la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico, la suma correspondiente
al monto de $208.674.524.000.

Que adicionalmente en el articulo primero del Decreto Nacional 2613 del 28 de diciembre de 2022, se fij el salario
minimo legal mensual vigente para el afio 2023, en la suma de UN MILLON CIENTO SESENTA MIL PESOS
($1.160.000.00).

Que, de conformidad con lo sefialado en el articulo 61° del Decreto 192 de 2021, la cuantia de los fondos que se
manejen a través de la caja menor se determinara en funcién al presupuesto anual de cada vigencia fiscal,
expresado en SMLMV.
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Que conforme al presupuesto anual de gasto e inversiones asignado a la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdmico para la vigencia fiscal comprendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2023 dividido por el
salario minimo legal mensual vigente establecido por el Gobierno Nacional para esta misma vigencia, se determina
que el Valor del Presupuesto expresado en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes de la SDDE
corresponde a 179.891,83 SMLMV, razén por la cual la cuantia maxima mensual de la caja menor es de 180
SMMLYV, equivalente a la suma de doscientos ocho millones ochocientos mil pesos ($208.800.000) M/CTE.

Que conforme con lo indicado anteriormente, si bien la entidad podria constituir la caja mejor por una cuantia
méaxima de hasta doscientos ocho millones ochocientos mil pesos ($208.800.000) M/CTE, conforme a los gastos
que se pretenden cubrir con lamisma, desde la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Direccion de Gestion
Corporativa, se determind que el monto maximo a constituir para la vigencia 2023 correspondera a la suma de
cinco millones de pesos ($5.000.000) M/Cte, y el monto fijo mensual sera por la cuantia de Un millon doscientos
cincuenta mil pesos ($1.250.000) M/Cte.

Que, el responsable del Presupuesto General de la entidad expidio el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No 1064 del 25 de mayo de 2023, para amparar la constitucion y apertura de la caja menor de la Secretaria Distrital
de Desarrollo Economico.

Que, en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto Distrital 192 de 2021, el Secretario de despacho, fijara la
cuantia anual de la caja menor.

Que, en mérito de lo anterior,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Constituir la caja menor de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico para la vigencia
fiscal 2023, por una cuantia anual correspondiente a la suma de CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000)
M/CTE., para sufragar gastos urgentes, imprescindibles, imprevistos, inaplazables y necesarios para el correcto
funcionamiento de la Entidad, que sean susceptibles de ser adquiridos por las fuentes de financiacion previstas en
el articulo tercero de |a presente resolucion.

Paragrafo: EI monto de la caja menor se establece de conformidad con la dinamica del gasto de la entidad y en
observancia de los principios de economia y eficiencia que deben caracterizar las actuaciones de la administracion.

ARTICULO SEGUNDO: EI funcionamiento de la caja menor se hara conforme a lo dispuesto en los Decretos
Distritales Nos. 492 del 15 de agosto de 2019 y 192 del 2 de junio de 2021 y en las demas disposiciones legales
y reglamentarias que rijan la materia.
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Paragrafo Primero: En todo caso para efectuar gastos con cargo a la caja menor, el responsable del manejo de
la misma debera acatar las disposiciones en materia de austeridad en el gasto.

Paragrafo Segundo: Con los fondos de la caja menor no se podran atender gastos ni erogaciones por las
operaciones a que hace alusion el articulo 62 del Decreto Distrital No.192 del 2 de junio de 2021.

ARTICULO TERCERO: Los gastos realizados con cargo a la caja menor seran imputados presupuestalmente a
los rubros que se indican a continuacién, amparados bajo el certificado de disponibilidad presupuestal mencionado
en la parte considerativa de esta resolucion:

Rubro Gastos de funcionamiento Valor anual ($)
02120201003053542006 Pegantes sintéticos 50.000
02120201003053549931 Productos quimicos especiales para tratamiento de aguas (calderas) 50.000
02120201003063632007 Tubo rigido de material plastico 150.000
02120201003073719201 Tubos de vidrio para alumbrado fluorescente 100.000
02120201004024294201 Cable de alambre de cobre 150.000
021202020060767430 Servicios de parqueaderos 300.000
021202020080282130 Servicios de documentacion y certificacion juridica 300.000

Venta de espacios para avisos y propaganda en periddicos y revistas
02120202008038363201 (excepto a comision) 1.500.000
021202020080787151 Servicios de mantenimiento y reparacion de electrodomésticos 1.000.000
02120202008078715202 Servicio de ma_mtelnimienlo y reparacion de motores, transformadores y 500.000
generadores eléclricos
02120202008098912102 Servicios de impresién litografica en plastico 300.000
02120202008098912197 Servicios de impresion litografica n.c.p. 300.000
Servicios de mudanza de muebles
021202020060464118 domésticos y de oficina y otros 300.000
menajes
TOTAL 5.000.000

ARTICULO CUARTO: El monto fijo de la caja menor aqui constituida sera por a suma de UN MILLON
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($1.250.000) M/ICTE., con cargo a la caja menor seran imputados
presupuestalmente a los rubros que se indican a continuacién, amparados bajo el certificado de disponibilidad
presupuestal mencionado en la parte considerativa de esta resolucion, los cuales se distribuyen asi:

Rubro Gastos de funcionamiento Valor anual ($)
02120201003053542006 Pegantes sintéticos 12.500
02120201003053549931 (Pcr;)lgt;cr:;os? quimicos especiales para tratamiento de aguas 12.500
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02120201003063632007 Tubo rigido de material plastico 37.500
02120201003073719201 Tubos de vidrio para alumbrado fluorescente 25.000
02120201004024294201 Cable de alambre de cobre 37.500
021202020060767430 Servicios de parqueaderos 75.000
021202020080282130 Servicios de documentacidn y certificacion juridica 75.000

Venta de espacios para avisos y propaganda en periddicos y
02120202008038363201 revistas (excepto a comisidn) 375.000

021202020080787151 Servicios de mantenimiento y reparacidn de electrodomésticos 250.000
02120202008078715202 Servicio de mantenimiento y reparacion de motores,

transformadores y generadores eléctricos 125.000
02120202008098912102 Servicios de impresidn litografica en plastico 75.000
02120202008098912197 Servicios de impresidn litografica n.c.p. 75.000
021202020060464118 Servicios de transporte terrestre local no regular de pasajeros 75.000
TOTAL 1.250.000

Paragrafo: El valor establecido en el presente articulo equivalen al 25% de la cuantia sefialada en el articulo
primero del presente acto administrativo.

ARTICULO QUINTO: El manejo de los recursos objeto de la presente resolucion se efectuara a través de la cuenta
corriente No. 450269998578 del Banco Davivienda, autorizada mediante oficio 2009EE12023 del 5 de febrero de
2009 por la Subdireccion de Operaciones Bancarias de la Direccion Distrital de Tesoreria de la Secretaria Distrital
de Hacienda y, apertura desde el 3 de marzo de 2009, la cual a la fecha se encuentra activa de acuerdo con las
normas legales vigentes.

ARTICULO SEXTO: La responsabilidad del manejo de la caja menor de la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdmico, estara a cargo de la servidora publica Francy Andrea Peralta Fajardo, identificada con la Cédula de
Ciudadania No. 52.378.519, quien desempeiia el cargo de Profesional Especializado Codigo 222, Grado 24,
de acuerdo con la cuantia establecida en cada rubro presupuestal, descrito en los articulos primero y tercero de la
presente resolucion.

Paragrafo Primero: Cuando la servidora publica responsable de la Caja Menor se encuentre en alguna situacion
administrativa que implique separacion temporal o definitiva del cargo, el servidor publico Francisco Javier
Obando Montenegro, identificado con la Cédula de Ciudadania No. 80.123.642, quien desempeiia el cargo de
Profesional Especializado Cédigo 222, Grado 27 de la Subdireccion Administrativa y Financiera, ejercera el
reemplazo en el manejo de la caja menor.

Para la ejecucion de la citada actividad se requiere por parte del responsable saliente de la entrega de los fondos
y documento respectivo del arqueo, recibo y entrega que debera constar en los libros correspondientes a “Caja”y
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“Bancos’”, en los cuales se contabilizaran diariamente las operaciones que afecten la caja menor indicando: fecha,
imputacion presupuestal del gasto, concepto y valor, segiin los comprobantes que respalden cada operacion.

Paragrafo Segundo: El responsable del manejo de la caja menor debera atender lo establecido en el Proceso
Bienes y Servicios Generales, Procedimiento gbs-p5_caja_menor.

Paréagrafo Tercero: Cada vez que se realice un pago con cargo a la Caja Menor, el servidor plblico responsable
del manejo operativo debe registrar:

El rubro presupuestal al que corresponde imputarlo y la respectiva cuenta contable.
El monto bruto.

Las deducciones practicadas especificando concepto y monto.

El monto liquido pagado.

La fecha del pago.

El documento de identidad o Nit del beneficiario.

Los demas datos que considere necesarios.

Noobhowb -~

Paragrafo Cuarto: El responsable del manejo operativo de la Caja Menor, estan autorizado para la entrega de
los dineros y la legalizacion de los mismos.

Paragrafo Quinto: Sera procedente efectuar avances en dinero a los servidores plblicos pertenecientes a la
SDDE, con el propésito de atender erogaciones urgentes e imprescindibles, al igual que los valores que se giren
a aquellos por concepto de viaticos y gastos de viaje. Para ello se requiere la ordenacion previa, mediante acto
administrativo y del registro presupuestal correspondiente. Estos sélo se podran conceder para efectuar compras
directas, tipificadas en el régimen de contratacion administrativa vigente, lo anterior conforme a lo establecido en
el articulo 73 del Decreto Distrital No. 192 de 2021

Paragrafo Sexto: Los reintegros de la caja menor deberan efectuarse cuando se haya ejecutado el 70% del valor
mensual asignado.

Paragrafo Séptimo: Los servidores publicos a quienes se les entregue recursos del Tesoro Pablico, para
constituir cajas menores y efectuar gastos por caja menor o para cancelar la caja menor, se haran responsables
penal y pecuniariamente por el incumplimiento en la legalizacién oportuna y por el manejo de este dinero, sin
perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar.
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Paragrafo Octavo: El o los responsables del manejo de la caja menor de la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econémico deberan estar amparados a través de la poliza de manejo constituida por la entidad aseguradora
debidamente reconocida por el Estado, por el 100% de monto del fondo de la Caja Menor.

ARTICULO SEPTIMO: Cuando se cambie en forma definitiva, el responsable de la Caja Menor debera hacerse
una legalizacion, efectuando el reembolso total de los gastos realizados con corte a la fecha.

ARTICULO OCTAVO: La Direccion de Gestion Corporativa, comunicara el contenido del presente acto
administrativo a los funcionarios aqui mencionados, al jefe de la Oficina de Control Interno, a la Subdireccion
Administrativa y Financiera responsable de los procesos contable, financiero y de bienes y servicios de la entidad,
asi como a las areas misionales que, por temas de competencia, lo requieran.

ARTICULO NOVENO: El proceso contable y financiero de la Subdireccion Administrativa y Financiera de la
Direccion de Gestion Corporativa remitira copia de la presente resolucion a la Direccién Distrital de Presupuesto
de la Secretaria Distrital de Hacienda.

ARTICULO DECIMO: Ordenar la publicacién del presente acto administrativo en la pagina web de la entidad, de
conformidad con lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 65 de la Ley 1437 de 2011.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion.
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., alos 13 0 MAY 2023

4 A /
ALFREDO JOSE BATEMAN SERRANO

Secretario de Despacho
Elaboro:  Carlos Alirio Beltran Pefia - Contratista SAF C'QZP

Francisco Javier Obando Montenegro — Profesional SAF¢?
Revisé:  Jenny Torres Bernal Subdirectora Administrativa y Financiera‘%)
f\ Gloria Edith Martinez Sierra - Directora de Gestion Corporativa(y/c% .
| lwMaria del Pilar Barrios — Profesional Despacho )

{
Sonia Camargo Bernal - Profesional DGC ‘ b
Aprobd:  Valerie Sangregorio Guamizo - Jefe Oficina Juridica,]\u‘[\u./ LA
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BOGOT/\

Numero : 1064
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA /

JENNY ANDREA TORRES BERNAL

RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2023 existe apropiacién disponible para atender la presente solicitud asi:

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR
02120201003053542006 Pegantes sintéticos N/A 1‘1°°'F°%5}:§6Re°”f5°3 50.000
Productos quimicos especiales para 1-100-F001 VA-Recursos
02120201003035549931 tratamiento de aguas (calderas) N/A distrito 50.000
02120201003063632007 | Tubo rigido de material plastico N/A 1'100'F°%:SX§5R9°” 508 150.000
Tubos de vidrio para alumbrado 1-100-F001 VA-Recursos
02120201003073719201 e ssrls N/A distrito 100.000
02120201004024294201 Cable de alambre de cobre N/A T=100-FO01 Vi Recursos 150.000
Servicios de mudanza de muebles
021202020060565115 | domésticos y de oficina y otros N/A TRIRERCE o Reclieas 300.000
menajes "o
021202020060767430 Servicios de parqueaderos N/A 1'190":0%?5:';;?0":‘““[5"5 300.000
Servicios de documentacion y 1-100-F001 VA-Recursos
021202020080282130 certificacién juridica N/A distrito 300.000
Venta de espacios para avisos y i
02120202008038363201 | propaganda en periddicos y revistas N/A 1-100-F0(;:S:;;§0Recursos 1.500.000
(excepto a comision)
Servicios de mantenimiento y 1-100-F001 VA-Recursos
021202020080787151 reparacion de electrodomésticos DA distrito 1.000:000
Servicio de_e mantenimiento y
02120202008078715202 reparacion de motores, N/A 1-10{]-F00} VA-Recursos 500.000
transformadores y generadores distrito
eléctricos
Servicios de impresion litografica en 1-100-F001 VA-Recursos
02120202008098912102 plastico N/A distrito 300.000
02120202008098912197 Servicios de impresidn litografica N/A 1-100-F001 VA-Recursos 200.000
n.c.p. distrito
Total 5.000.0}0
/
Objeto: /
SOLICITUD DE CDP PARA CAJA MENOR

Se expide a solicitud de GLORIA EDITH MARTINEZ SIERRA Cargo DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVAmediante oficio nimero 2023IE0005357 de

MAYO 24 DE 2023.

Bogota D.C. MAYO 25 DE 2023
Documento firmado por: JENNY ANDREA TORRES BERNAL / Cargo: RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

Aprobd:

JATORRESB 25.05.2023

Elaboro: LFGONZALEZD 25.05.2023
Impresién:25.05.2023-14:09:24 JATORRESB 0000423360 0001

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995, la firma mecdnica aqui plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. Con el cédigo de verificacién puede constatar la
autenticidad del Certificado en la entidad que expide dicho documento.
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