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Respetado Secretario:

En desarrollo de las funciones a cargo de la Oficina de Control Interno y atendiendo lo
solicitado por su Despacho, me permito remitir el Informe citado en el asunto que contiene
los resultados finales de la evaluacion realizada a la gestiébn de las cajas menores
constituidas para las vigencias 2020, 2021 y 2022.

Los resultados preliminares de este informe fueron dados a conocer a la Direcciéon de
Gestién Corporativa mediante radicado 20231E0006243 del 21 de junio de 2023 para que,
de ser pertinente, emitiera respuesta de fondo frente a aquellos aspectos que considerase
no reflejaban la realidad de la gestion en el asunto evaluado.

Esta Oficina recibié respuesta por parte de DGC mediante radicado 2023IE0006645 del 04
de julio de 2023, cuyo analisis fue incorporado en el Informe Final y se realizaron los ajustes
a que hubo lugar a partir de las evidencias adicionales recibidas.

Cordial saludo,

ROSALBA GUZMAN GUZMAN

Jefe Oficina de Control Interno

Anexo: Informe final de Evaluacion a la gestion de caja menor vigencias 2020, 2021 y 2022
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PRESENTACION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rol de “Evaluacion y Seguimiento” debe
desarrollar sus actividades de evaluacion de manera planeada, documentada, organizada, y
sistematica, en el marco del Sistema de Control Interno.

Este rol, se desarrolla de manera objetiva e independiente, ya que el proposito es realizar la
evaluacion y emitir un concepto acerca del funcionamiento del Sistema de Control Interno, de la
gestion desarrollada y de los resultados alcanzados por la SDDE; que permitan generar
recomendaciones y sugerencias que contribuyan al fortalecimiento de su gestion y desempefio.

En virtud de lo anterior, la Oficina de Control Interno evalué la gestién de la SDDE frente a la caja
menor constituida en las vigencias 2020, 2021 y 2022, para lo cual se conté con el apoyo del lider
del proceso evaluado quien facilité el acceso a la informacion, y atendié oportunamente los
requerimientos formulados por el equipo evaluador y suministré las evidencias suficientes,
confiables, relevantes y tiles para respaldar los resultados finales reportados en este informe.

El presente informe incluye:

1) Los aspectos satisfactorios en relacién con los criterios de la evaluacién definidos y/o
aspectos positivos que se resaltan para que sean mantenidos.

2) Las oportunidades de mejora identificadas cuya implementacién contribuiria a optimizar
la gestion y/o el desempefio.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versidn oficial publicada en la Intranet.
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1. GENERALIDADES

1.1. OBJETIVO GENERAL

Evaluar el comportamiento de la utilizacion de los recursos de Caja Menor de la SDDE para las
vigencias 2020, 2021 y 2022 y verificar que el manejo se haya mantenido dentro de la normativa
vigente y aplicable. Igualmente, la verificacion de los rubros contemplados en la caja menor para
determinar si estos cubren algun contrato de las vigencias objeto de este seguimiento.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Verificacion del cumplimiento de los criterios y controles sefialados en el Manual para el
manejo y control de Cajas Menores y en el procedimiento de Cajas Menores, para las
operaciones ocurridas en las vigencias 2020, 2021 y 2022

e Comprobacion del cumplimiento normativo respecto a la constitucién de la caja menor,
reconocimiento del gasto para cada reembolso y la constitucion de las garantias
correspondientes a las vigencias 2020, 2021 y 2022. Asi como la verificacion de los rubros
contemplados en la caja menor, con el fin de determinar si estaban cubiertos con alguin
contrato de las vigencias objeto de este seguimiento.

1.3. CRITERIOS

e Decreto Distrital No. 061 del 14 de febrero de 2007, “Por el cual se reglamenta el
funcionamiento de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo” aplicable para la vigencia
2020y 2021.

e Decreto Distrital 192 de 2021 “Por medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico del
Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones” aplicable para la vigencia 2022 -
Articulos 55 a 78 Funcionamiento de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo.

e Decreto 492 de 2019 “Por el cual se expiden lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden distrital y se dictan
otras disposiciones” - Articulo 20 "Cajas Menores"

e Resolucion No. 354 de 2007, expedidas por la Contaduria General de la Nacion “Por la
cual se adopta el Régimen de Contabilidad Publica, se establece su conformacién y se
define el ambito de aplicacion”, en lo pertinente a transacciones realizadas que sean
canceladas con recursos de caja menor

e Resolucién No. 156 de 2018 “Por la cual se modifica la Resolucion 354 de 2007, que adopté
el Régimen de Contabilidad Publica, establecié su conformacion y definio su ambito de
aplicacion”

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versidn oficial publicada en la Intranet.
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e Procedimiento ghs-p5_caja_menor v3 - 2018 - El propésito de este procedimiento es el de
garantizar la existencia de apropiacion disponible para atender los gastos de la entidad que
tengan el caracter de urgentes e imprescindibles y que por su urgencia no se pueda realizar
un proceso contractual.

1.4. ALCANCE

El presente informe corresponde al seguimiento a la gestion realizada en las Cajas Menores
constituidas para las vigencias 2020, 2021 y 2022, en la SDDE.

1.5. SEGUIMIENTO A LA GESTION DE TEMAS O ASUNTOS QUE REQUIRIERON MEJORA
POR LA SDDE REGISTRADOS EN INFORMES ANTERIORES

No aplica para este informe
1.6. LIMITACIONES DE LA EVALUACION INDEPENDIENTE

No se presentaron limitaciones para esta verificacion.

2. INFORME EJECUTIVO

Dando cumplimiento al rol de “Evaluacion y Seguimiento” la Oficina de Control Interno evalué la
gestién de la caja menor vigencias 2020, 2021 y 2022 con el objetivo de verificar la utilizacion de
los recursos de Caja Menor de la SDDE y que el manejo se haya mantenido dentro de la normativa
vigente y aplicable; asi como para determinar si los rubros contemplan gastos ya cubiertos con
contratos celebrado por la Secretaria.

FORTALEZAS

No se identificaron aspectos que representen un plus o valor agregado a la gestion de la Secretaria
frente a este asunto, para el presente objetivo.

OPORTUNIDADES DE MEJORA
Implementar controles encaminados a asegurar:

e Pagos que correspondan a necesidades urgentes, imprevistas, inaplazables e
imprescindibles. y que no sean transacciones taxativamente prohibidas para su pago a
través de caja menor.

e Respaldo de pagos con soportes emitidos a nombre de la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdémico — SDDE.

e Revision de la legalidad de los Actos administrativos de constitucion o modificacion de las
Cajas Menores.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versidn oficial publicada en la Intranet.
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e Segregacion de funciones de solicitud, emision del CDP y aprobacién para la constitucion
de las Cajas Menores.

ASPECTOS LOGRADOS:

La no utilizacion de recursos de caja menor para atender servicios de alimentacion con destino a
reuniones de trabajo, como se evidencié en la vigencia 2022.

HALLAZGOS:
No se identificaron hallazgos
CONCLUSION:

La Secretaria dio cumplimiento a lo establecido en los lineamientos dispuestos en los Decretos
Distritales 061 de 2007 y el 192 de 2021 relacionados con la constitucion de la Caja Menor.

Las cajas menores constituidas para las vigencias 2020, 2021 y 2022 cuentan con registros
contables para su constitucion, utilizacion y cierre acorde con las técnicas contables.

Los pagos por caja menor estan soportados, autorizados, y documentados; no obstante, hubo
casos de documentos emitidos a nombre de personas naturales o juridicas diferentes a la SDDE,
y/o erogaciones para adquisiciones y servicios que estaban contratados por la entidad, para
transacciones que no correspondian a necesidades urgentes, imprevistas, inaplazables e
imprescindibles, y/o que correspondian a gastos no permitidos para su pago por caja menor.

3. INFORME DETALLADO DE LA EVALUACION INDEPENDIENTE

3.1. OBJETIVO ESPECIFICO 1

Verificacion del cumplimiento de los criterios y controles sefialados en el Manual para el manejo y
control de Cajas Menores y en el procedimiento de Cajas Menores, para las operaciones ocurridas
en las vigencias 2020, 2021 y 2022

3.1.1 Resultados de la Prueba y Analisis.

3.1.1.1. Confrontacién de soportes frente a los reembolsos realizados en cuanto a
conceptos, montos y clasificacion en rubros de Caja Menor

Revisados los soportes de solicitud de reembolso de Caja Menor, se observa que todos presentan
Solicitud de Caja Menor, firmado por el solicitante, y Comprobante de egreso de Caja Menor,
firmado por el responsable de Caja Menor y por el ordenador del gasto.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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La clasificacion presupuestal de los gastos realizados a través de Caja Menor, se encuentra dentro
de los parametros establecidos y en ninglin caso se presentd extralimitacion de los topes definidos
para cada rubro.

En general, los pagos realizados a través de Caja Menor se encontraban soportados con facturas
gue cumplen los requisitos de nombre y NIT del vendedor, fecha de emision, Nombre y NIT del
comprador, descripcién y valor de los articulos adquiridos, e informacion de quien hizo la impresién
de los formatos; no obstante, se detectaron casos como los relacionados a continuacion:

- Facturas a nombre de personas diferentes a la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdmico. A manera de ejemplo se citan, entre otras, las siguientes:

Factura
Proveedor
A nombre de Nro Concepto Fecha Valor

Electro Servi Jaime Moncaleano 1277 Arreglo tarjeta 22-jul-22 100.000
Challenger

Cencosud Luis Orlando Zarate S/ fEIemen}os de 06-may-21  22.203
erreteria

Homecenter Sodimac 74321604 S Elemen}os de 05-nov-21  44.700
ferreteria

Alkosto Jorge Correa 8158 Memorias USB 24-ago-20 53.800

Exito ﬁ)lber Fernando 27657 Pilas recargables 02-sep-20 51.600

avarro
Panamericana Libreria ' Vivan Grondona 1936 Repuesto cartucho 28-sep-20 29.800

De acuerdo con el articulo 617 del Estatuto Tributario, el nombre e identificacion del adquirente
deben estar sefalados en las facturas. Para los casos relacionados, los nombres de los
adquirentes corresponden a terceros (diferentes a la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico)
que no podrian ser cancelados por la entidad, toda vez que el fondo de Caja Menor no cubre
compras a nombre de terceros.

Valoracion Respuesta presentada por la Direccion de Gestion Corporativa — DGC
En la respuesta emitida por la Direccién de Gestién Corporativa se indica lo siguiente:

“... las facturas que se encuentran a nombre de entidades como la Secretaria Distrital
de Hacienda, Bogota DC, Bogota D.C-Secretaria de Hacienda y Secretaria Distrital de
Integracion, corresponde a la identificacion del [sic] Bogota Distrito Capital, toda vez
gue el NIT es 899.999.061-9, el cual es utilizado por todas las entidades que hacen
parte del Sector Central de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. y los proveedores
registran la identificacion del tercero de acuerdo con la primer entidad que realice
compras en sus establecimientos de comercio razén por la cual, no en su momento no
fue posible que las facturas se emitieran con la identificacion explicita de la Secretaria
Distrital de Desarrollo Econémico, siendo esta la razon por la cual aparece con

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versidn oficial publicada en la Intranet.
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nombres de diferentes entidades, para soportar esta observacion, se adjunta copia del
RUT que contiene la identificacién del Bogota Distrito Capital.

En cuanto a las deméas compras, corresponden a facturas generadas en almacenes
de grandes superficies como Homcenter [sic], Cencosud, Alkosto, Exito vy
Panamericana, que al momento de registrar la compra solicitan el nimero de cedula
de la persona que se presenta en caja, sin aclarar que esta serd la identificacion que
quedara registrada en la factura, no obstante, los gastos de caja menor, también se
encuentran soportadas en el formato de solicitud de caja menor donde se evidencia la
necesidad de adquirir los bienes, estos se encuentran firmados por el servidor
solicitante y el responsable de almacén, que certifica la no existencia del bien en
bodega”.

Una vez valorada la respuesta, se acepta parcialmente toda vez que, efectivamente, el NIT de la
Alcaldia Mayor de Bogota es el mismo para todas sus entidades del sector central del Distrito
Capital; no obstante, no se presenta la misma situacién para las compras que se realizaron a
nombre de personas naturales en otros establecimientos. Por lo anterior, se actualiza el cuadro
que reporta las Facturas a nombre de personas diferentes a la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdmico y se insta a tomar las medidas preventivas a que haya lugar con el objetivo de evitar
compras facturadas a nombre de terceros.

- Gastos sufragados por caja menor, que no cumplen con las caracteristicas de ser
necesidades urgentes, imprevistas, inaplazables e imprescindibles, tal como lo exige el
Manual para el manejo y control de Cajas Menores.

A continuacion, se relacionan los pagos documentados, entre otros, en la vigencia 2022:

Fecha Proveedor Concepto Valor
9/03/2022 E&Stf:;g;r'ft'ggal_ﬂ/%f”tros y Cambio de aceite 0JX955 156.000
9/03/2022 Pelaez Hermanos Cambio de bateria OJX956 480.136
10/03/2022 Omaira Marin Reparacién frenos OLO464 310.000
18/03/2022 Giovani Mendivelso 8‘:‘]‘255"; de correa accesorios 30.000
18/03/2022 | Nissan Toyota Motors Correa ventilador OJX957 55.000
7/07/2022 Dimar SAS Adecuaciones Plazas 4,7y 8 50.000
7/07/2022 Dimar SAS Adecuaciones Plazas 4,7y 8 300.000
7/07/2022 Dimar SAS Adecuaciones Plazas 4,7y 8 1.057.500
11/07/2022 | Dimar SAS Adecuaciones Plazas 4,7y 8 300.000
11/07/2022 | Dimar SAS Adecuaciones Plazas 4,7y 8 34.000
29/07/2022 Dimar SAS Adecuaciones Plazas 4,7y 8 200.000
29/07/2022 Dimar SAS Adecuaciones Plazas 4,7y 8 89.000
29/07/2022 Dimar SAS Adecuaciones Plazas 4,7y 8 211.018

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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Para los casos de mantenimiento de vehiculos, en la vigencia 2022 la Secretaria contaba con el
contrato 462 de 2022, cuyo objeto era “Prestar el servicio de mantenimiento integral preventivo y
correctivo con suministro de materiales, repuestos y mano de obra para el parque automotor de
propiedad de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico — SDDE”, por un monto total de
$48.000.000.

Al respecto, el articulo 20 del Decreto 492 de 2019 sefiala que: “Con los recursos de las cajas
menores no se podra ... adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en almacén o _se
encuentre contratada...”

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, los gastos pagados por Caja Menor para servicios
relacionados con mantenimiento de vehiculos podrian considerarse urgentes e imprescindibles,
pero no son imprevistos e inaplazables.

Valoracién Respuesta presentada por la Direccion de Gestion Corporativa— DGC
En la respuesta emitida por la Direccién de Gestién Corporativa se indica lo siguiente:

“Ante la observacion, es importante anotar la entidad cont6 con el contrato 363 de
2021, el cual se ejecut6 desde el 12 de mayo de 2021 y 31 de enero de 2022 (Anexo
2 Reporte se SECOP); y con el Contrato No. 462 de 2022, el cual fue suscrito el 23 de
marzo de 2022 (Anexo 3 Aceptacion de oferta 462-2022) e inici6 el 1 de abril de 2022
(Anexo 4 acta de inicio contrato 462-2022), y los gastos ejecutados de caja menor para
el mantenimiento de vehiculos fueron causados entre el 9 y el 18 de marzo de 2022,
fecha en la cual no se contaba con contrato vigente y debido a las dificultades
presentadas en la etapa precontractual, no fue posible contar con otro instrumento que
permitiera garantizar la continuidad en la prestacion del servicio de transporte con los
vehiculos propiedad de la Entidad, asi como su preservacion para efectos de
conservar en Optimas condiciones los bienes (vehiculos) a cargo de la Secretaria.”

Las situaciones planteadas por la DGC sobre el periodo para el cual no contd con el contrato de
mantenimiento de vehiculos debido a dificultades de la etapa precontractual, ratifican el hecho que
los gastos realizados a través de caja menor fueron urgentes e imprescindibles, mas no desvirtia
lo observado frente a que no eran imprevistos, toda vez que el mantenimiento a los vehiculos del
parque automotor de la Secretaria debe estar contemplado dentro del plan de mantenimiento
anual, de acuerdo con el Decreto 492 de 2019 relativo a las medidas de austeridad en el gasto,
de tal suerte que los procesos contractuales se delante de manera armoénica con el plan de
mantenimiento.

“En la misma relacion, se encuentran tres (3) compras de materiales discriminadas por
fuente de financiacién, en las cuales se adquirieron materiales para la Adecuaciones
Plazas 4, 7 y 8, evento que obedecio a la urgencia de adecuar puestos de trabajo. No

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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obstante, lo anterior, se informa que desde el segundo semestre esta administracion
viene empleando controles para evitar este tipo de gastos.”

Sobre este aparte de la respuesta, es necesario indicar que la misma manifiesta la urgencia en la
adecuacion de los puestos de trabajo; sin embargo, no presenta evidencia que sustente dicha
urgencia y tampoco se pronuncia sobre lo imprescindibles, imprevistos e inaplazables que eran
estos gastos. Lo anterior, teniendo en cuenta que la Entidad estaba analizando la posibilidad de
traslado a otras instalaciones, por lo que no se encuentra correlacion entre la ejecucién de estos
gastos y la decisién de un traslado de sede.

Dado lo anterior, y en consideracion de la necesidad de una adecuada planeacion de los gastos
de la entidad, el resultado de la prueba aplicada se mantiene en los términos en que fue
comunicado en el informe preliminar.

- Enlas vigencias 2020 y 2021 se realizaron gastos relacionados con ‘Almuerzos de trabajo’,
por $500.000 y $3.063.559, respectivamente. Cabe anotar que esta situacion no se
presento para la vigencia 2022.

Es pertinente recordar que, respecto de este concepto, el articulo 20 del Decreto 492 de 2019
indica: “Las entidades y organismos distritales deberan abstenerse de efectuar contrataciones o
realizar gastos con los recursos de caja menor, para atender servicios de alimentacion con destino
a reuniones de trabajo”.

Valoracién Respuesta presentada por la Direccion de Gestién Corporativa — DGC
En la respuesta emitida por la Direccién de Gestién Corporativa se indica lo siguiente:

“A lo cual, se informa que obedecieron a reuniones adelantadas por la secretaria de
Despacho (Anexo 4 muestreo de Solicitudes de caja menor donde el &rea solicitante
es Despacho). Sin embargo, es oportuno mencionar que entre el 2022 y el 2023, se
han implementado puntos de control para evitar este tipo de gastos.”

Con base en lo mencionado, se reitera la recomendacion de asegurar la aplicacion de controles
encaminados a “...abstenerse de efectuar contrataciones o realizar gastos con los recursos de
caja menor, para atender servicios de alimentacién con destino a reuniones de trabajo”, toda vez
gue éstos estan taxativamente prohibidos en el Decreto 492 de 2019.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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3.1.1.2 Verificacidén de los registros contables de constitucién, utilizacién y cierre de las
cajas menores

Los registros de la cuenta 1-1-05-02 Caja Menor, correspondientes a la constitucion y cierre de las
cajas menores, presentan los movimientos de apertura por los valores autorizados en las
Resoluciones de creacion de las Cajas menores, asi:

e Res 177 de 2022: La cuantia maxima mensual sera de cinco millones de pesos ($5.000.000)
MI/L, hasta que se agoten los recursos. Al cierre de cada vigencia, la mencionada cuenta refleja
saldo Cero ($-0-).

e Res 053 de 2021: La cuantia maxima mensual sera de seis millones de pesos ($6.000.000)
M/L, hasta que se agoten los recursos.

Se evidencié que los comprobantes contables de registros de utilizaciones de recursos de caja
menor para la vigencia 2022 reflejan los valores de la sumatoria de las erogaciones por cada
concepto de gasto. A continuacion, se presenta resumen de las verificaciones realizadas:

Reembolso de marzo de 2022 Nota contable Nro. 48319
Concepto Valor Cuenta contable Valor
Cambios aceite y bateria vehiculos 946.136
Reparaciones microondas 233.000
Cambios correas vehiculos 85.000
Despinchadas 57.000 5-1-11-15 | Mantenimiento 1.321.136
Impresién carnés funcionarios 400.000
Impresion banner Empleo 178.500 5-1-11-21 Impre_so;, pgphcgmones, 578.500
suscripciones y afiliaciones

Peaje Patios 10.800 5-1-11-23 | Comunicaciones y transporte 10.800
Rodamiento y bisagra para puertas 139.219 1-6-35-90 bocgzjoesga bienes muebles en 139.219

Total 2.049.655 2-4-01-01 Bienes y servicios 2.049.655

Reembolso de abril de 2022 Nota contable Nro. 48320
Concepto Valor Cuenta contable Valor

Rodamiento para puerta 128.520
Matena]es para puestos de trabajo 505.000 1-6-35-90 Otros bienes muebles en 633.520
Comunicaciones bodega
Despinchadas vehiculos 32.000
Revision frenos carretera 11.000 5-1-11-15 | Mantenimiento 43.000
Peajes 104.300 5-1-11-23 | Comunicaciones y transporte 104.300

Total 780.820 2-4-01-01 Bienes y servicios 780.820

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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Reembolso de mayo de 2022 Nota contable Nro. 48331
Concepto Valor Cuenta contable Valor
Despinchada 20.000 5-1-11-15 | Mantenimiento 20.000
Peajes 135.000 5-1-11-23 | Comunicaciones y transporte 135.000
Pilas micréfono inalambrico 12.000 1-6-35-90 bogfjoesga bienes  muebles en| 4, 549
Total 167.000 2-4-01-01 Bienes y servicios 167.000
Reembolso de junio de 2022 Nota contable Nro. 48336
Concepto Valor Cuenta contable Valor
Despinchadas 37.000 5-1-11-15 | Mantenimiento 37.000
Gasolina 50.000 5-1-11-46 | Combustibles y lubricantes 50.000
Peajes 88.500 5-1-11-23 | Comunicaciones y transporte 88.500
Total 175.500 2-4-01-01 Bienes y servicios 175.500
Reembolso de julio de 2022 Nota contable Nro. 48382
Concepto Valor Cuenta contable Valor
Adecuaciones Plaza 4,7y 8 2.068.518
Reparacion tarjeta lavadora 100.000
Cables videobeam 83.000 5-1-11-15 | Mantenimiento 2.251.518
Peaje 27.800 5-1-11-23 | Comunicaciones y transporte 27.800
Adecuaciones Plaza 4,7y 8 173.000 | | 1-6-35-90 Sg;oesga bienes - muebles en | ;73 5oo
Total 2.452.318 2-4-01-01 Bienes y servicios 2.452.318
Reembolso de agosto de 2022 Nota contable Nro. 48389
Concepto Valor Cuenta contable Valor
Reparacion y materiales fuga agua| 547 55 5-1-11-15 | Mantenimiento 307.000
Artesanos plaza 5
Certificacion m/edma personal limpieza 75.000 5-1-11-49 Servicios de aseo, cf'flfetena, 75.000
plataforma logistica restaurante y lavanderia
Certificado  Tradicion y Libertad 24.600 5-1-11-21 Impre_so_s, pgphcgaones, 24,600
Luceros suscripciones y afiliaciones
Peajes 54.800 5-1-11-23 | Comunicaciones y transporte 54.800
Parqueo vehiculo oficial 7.900 5-1-11-80 | Servicios 7.900
Total 469.300 2-4-01-01 Bienes y servicios 469.300
Reembolso de septiembre de 2022 Nota contable Nro. 48406
Concepto Valor Cuenta contable Valor
Despinchada 12.000 5-1-11-15 | Mantenimiento 12.000
Peajes 90.400 5-1-11-23 | Servicios de aseo, cafeteria, | g4 44
restaurante y lavanderia
Parqueo vehiculo oficial 9.100 5-1-11-80 Impresos, pgphcgmones, 9.100
suscripciones y afiliaciones
Total 111.500 2-4-01-01 Bienes y servicios 111.500
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Con fines ilustrativos, a continuacidén, se presenta resumen de los pagos relacionados con

despinchadas y mantenimiento de vehiculos:

Placa Despinchadas
Cantidad Fechas
03-feb (2) y 08-jul-20
OBG768 8 23-mar (3) y 28-oct-21
21-jun-22
17-jul y 06-oct-20
OLO464 3 19-abr-21
0JX957 1 14-may-21
0JX953 3 28-jun, 03-nov y 16-nov-21
0JX955 2 19-abr y 25-may-22
0JX956 3 23-abr, 13-jun y 10-sep-22
Totales Despinchadas

Mantenimientos

Monto Fechas Monto
139.000

34.000 | 9-mar-22 480.136
25.000 g-maryzz-abr- 96.000
57.000

32.000

35.000

322.000 | Mantenimientos 576.136

TOTAL

139.000

514.136

121.000

57.000
32.000
35.000
898.136

En totales, por afio se presentaron los montos de pagos relacionados a continuacion:

Vigencia Asignado Utilizado Porcentaje
2020 42.623.000 15.298.771 35,9%
2021 40.030.000 10.418.639 26,0%
2022 34.250.000 6.206.093 18,1%

Se observo constitucién de rubros para pagos con los recursos de caja menor, gue no presentaron
utilizacién alguna, tal como se observa a continuacion:

Vigencia 2020

3-1-2-02-01-02-0003-000 Productos de hornos de coque, de refinacion de petréleo y combustible 300.000
3-1-2-02-01-02-0008-000 Muebles; otros bienes transportables n.c.p. 200.000
3-1-2-02-01-03-0004-000 Magquinaria para usos especiales 18.000
3-1-2-02-02-01-0005-000 ' Servicios de parqueaderos 5.000.000
3-1-2-02-02-03-0005-002 ' Servicios de limpieza general 200.000
. : e, . . 5.718.000

Total montos asignados sin utilizacion en la vigencia
13,4%

Vigencia 2021

1310201010104 Maquinaria para usos especiales 30.000
131020202030313 Otros servicios profesionales y técnicos n.c.p. 1.000.000
131020202030402 Servicios de telecomunicaciones maviles 3.000.000
131020202030502 Servicios de limpieza general 200.000
. . e, . . 4.230.000

Total montos asignados sin utilizacion en la vigencia
10,6%
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Vigencia 2022

02120201002032399995 Extractos de frutas n.c.p. 50.000
02120201002042449001 Bebidas gaseosas no alcohdlicas (maltas, gaseosas, 50.000
02120201002072719004 Tapabocas y otras prendas de ropa médica 50.000
02120201003023212102 Papel periddico 100.000
02120201003023212901  Papel bond 100.000
02120201003023219202 Sobres de manila 50.000
02120201003063626001 Guantes de caucho 200.000
02120201003063626004  Guantes de cirugia 50.000
02120201003063641001 Bolsas de material plastico sin impresién 200.000
02120201003063694002 Utensilios de material plastico para la mesa y cocina 50.000
02120201003073719204 Bulbos de vidrio para bombillas 300.000
02120201003083899313 Cepillos industriales 100.000
021202020060565115 ;eerr\]/;(j:(i;s de mudanza de muebles domésticos y de oficina y otros 4.000.000
021202020060868021 Servicios locales de mensajeria nacional 150.000
02120202008038363201 E/eexllt:p?g aeir;erﬁgzrrl))ara avisos y propaganda en periddicos y revistas 1.600.000
021202020080484132 Servicios moviles de texto 500.000
02180151 Impuesto sobre vehiculos automotores 500.000
02120201003043466301 Matamalezas y herbicidas 1.000.000
02120201003073711201 | Vidrio plano sin biselar ni azogar 2.000.000
02120201003073719201 Tubos de vidrio para alumbrado fluorescente 2.000.000
02120201004024299902  Rejillas para ventilacion 1.000.000
. . e . . 14.050.000
Total montos asignados sin utilizacion en la vigencia
41,0%

Se verifico que el saldo de recursos en efectivo de la caja menor, los pagos realizados y los saldos
disponibles en la cuenta bancaria, correspondan con los montos maximos autorizados en las
Resoluciones de constitucién de las Cajas Menores.

3.1.2 Conclusiones

e Las constituciones de caja menor, sus cierres y los pagos realizados con sus recursos fueron
soportados, autorizados, documentados y registrados en la contabilidad; sin embargo, no
todos los soportes cumplian con los requisitos establecidos por la DIAN en el Estatuto
Tributario.

Valoracién Respuesta presentada por la Direccion de Gestion Corporativa — DGC

En la respuesta emitida por la Direccién de Gestién Corporativa se indica lo siguiente:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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“Se informa que existen situaciones como las despinchadas de los vehiculos oficiales,
las cuales se deben realizar en el primer sitio que se encuentre al momento de la
prestacion del servicio, toda vez que no es conveniente postergar la reparacion hasta
el momento que se encuentre un establecimiento de comercio que cuente con la
documentacién y los requisitos establecidos por la DIAN en el Estatuto Tributario,
porque el dafio podria ser mayor y terminar con el deterioro total de las llantas,
regularmente y como soporte, se entrega por parte del establecimiento un recibo de
pago que en algunas ocasiones es denominado factura, pero corresponde a un
formato utilizado por personas pertenecientes a régimen simplificado. No obstante, y
dentro de los controles que se implementaran con la actualizacién del procedimiento
de caja se propondra un formato para que los establecimientos diligencien y se cumpla
con los requerimientos minimos para soportar el gasto.”

Con base en lo anteriormente sefialado, se mantiene la observacion, toda vez que para los casos
de adquisiciones con personas no obligadas a facturar y que, por consiguiente, no expiden factura,
el adquirente (en este caso la SDDE) debe elaborar un documento que soporte las adquisiciones,
que en el pasado también se denominaba documento equivalente.

e Se presentaron pagos realizados por caja menor soportados con documentos emitidos a
nombre de personas (naturales y juridicas) diferentes a la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdmico; que no correspondian a necesidades urgentes, imprevistas, inaplazables e
imprescindibles, y/o que correspondian a gastos no permitidos para su pago por caja menor.

3.1.3 Aspectos logrados

e La no utilizacion de recursos de caja menor para atender servicios de alimentacién con destino
a reuniones de trabajo, durante la vigencia 2022.

e Las cajas menores constituidas para las vigencias 2020, 2021 y 2022 cuentan con registros
contables para su constitucion, utilizacion y cierre acorde con las técnicas contables.

3.1.4 Fortalezas

No se identificaron aspectos que representen un plus o valor agregado a la gestion de la Secretaria
frente a este asunto, para el presente objetivo.

3.1.5 Oportunidades de mejora.
Implementar controles tendientes a asegurar que:
e Los pagos realizados con recursos de caja menor correspondan a necesidades urgentes,

imprevistas, inaplazables e imprescindibles, tal como lo exige el Manual para el manejo y control
de cajas menores.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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e Las erogaciones no correspondan a transacciones taxativamente prohibidas para su pago a
través de caja menor.

e Los soportes que respaldan desembolsos correspondan a documentos emitidos a nombre de
la Secretaria Distrital de Desarrollo Econoémico

3.1.6 Hallazgos

No se identificaron hallazgos

3.2. OBJETIVO ESPECIFICO 2

Comprobacion del cumplimiento normativo respecto a la constitucibn de la caja menor,
reconocimiento del gasto para cada reembolso y la constitucién de las garantias correspondientes
a las vigencias 2020, 2021 y 2022. Asi como, la verificacién de los rubros contemplados con el fin
de determinar si estos estaban cubiertos con algun contrato de las vigencias objeto de este
proceso de verificacion.

3.2.1 Resultados de la Pruebay Analisis.
3.2.1.1 Verificacion del cumplimiento de la normativa vigente aplicable de las Resoluciones
expedidas, correspondientes a la constitucion de la Caja Menor para las vigencias 2020,

2021y 2022.

A continuacion, se detalla la verificacion por vigencia:

VIGENCIA 2020
Resolucion SDDE 003
Decreto Distrital 061 de 2007 del 3 ene de 2020 Observacion
Sl Parcial | NO
ARTICULO 2°. Del monto y nimero de
cajas menores. El monto y el numero de p la vi ia 2020 .
cajas menores seran determinados por ara la vigencia 2020 se constituyo una
el representante legal; en todo caso el X caja menor mediante la Resolucion
. . ’ " interna No. 003 del 3 de enero de 2020.
ndmero de cajas menores no podra ser
superior a dos (2) por cada entidad (...)
ARTICULO 3°. De la constitucion. Las -Vigencia fiscal: 2020
Cajas Menores se constituirdn, para -Resolucion: 003 del 3 enero de 2020 —
cada vigencia fiscal, mediante Suscrita por el Ordenador del Gasto
Resolucién suscrita por el Jefe del -Cuantia: Art.1 $ 11.428.000
respectivo 6rgano, en la cual se debera X Modificado por la Resolucion 352 del 5 de
indicar: i) la cuantia, ii) el responsable, junio de 2020. Art 1 $27.428.000 -
iii) la finalidad, iv) la clase de gastos que Modificado por la Resolucion 454 del 19
se pueden realizar, v) la unidad de agosto de 2020. Art 1 $28.453.000 -
ejecutora y vi) la cuantia de cada rubro Modificado por la Resolucion 639 del 1 de
presupuestal, sin exceder el monto diciembre de 2020. Art 1 $42.453.000 -
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VIGENCIA 2020

Resolucién SDDE 003

Decreto Distrital 061 de 2007 del 3 ene de 2020 Observacion
Sl Parcial | NO
mensual asignado a la Caja Menor y en Modificado por la Resolucion 710 del 24
ningln caso el limite establecido por el de diciembre de 2020. Art 1 $42.603.000
estatuto de contratacién para compras -Responsable: Art.8 Profesional
directas. especializado Cdadigo 222 Grado 27.

-Finalidad: Art. 3

-Clase de gastos que se pueden
realizar: Art. 2 - Modificada por la
Resolucién 352 del 5 de junio de 2020,
Modificado por la Resolucion 454 del 19
de agosto de 2020, Modificado por la
Resolucién 639 del 1 de diciembre de
2020, Modificado por la Resolucion 710
del 24 de diciembre de 2020.

-Unidad ejecutora: Art. 6 Direccion de
Gestion Corporativa

-Cuantia de cada rubro presupuestal:
Art. 2 Modificado por la Resolucién 352
del 5 de junio de 2020, Modificado por la
Resolucién 454 del 19 de agosto de 2020,
Modificado por la Resolucion 639 del 1 de
diciembre de 2020, Modificado por la
Resolucién 710 del 24 de diciembre de
2020.

ARTICULO 40, Destinacién y
funcionamiento. ElI dinero que se
entregue para la constituciéon de Cajas
Menores debe ser utlizado para
sufragar gastos identificados y definidos
en los conceptos del Presupuesto de X
Gastos Generales que tengan el
caracter de urgentes, imprescindibles,
inaplazables, necesarios y definidos en

-Art. 2 y 3 Res. 003 de 2020 / Art. 2
Modificado por la Resolucién 352 del 5 de
junio de 2020, Modificado por la
Resolucién 454 del 19 de agosto de 2020,
Modificado por la Resolucion 639 del 1 de
diciembre de 2020, Modificado por la
Resolucién 710 del 24 de diciembre de

la Resolucién de constitucion 2020.

respectiva.

ARTICULO 5° Del certificado de CDP No. 5 del 3 de enero de 2020 - $
disponibilidad. Para la constitucion y 11.428.000

reembolso de las Cajas Menores, se

deber4d contar con el respectivo Modificacion 1: CDP No. 915 del 19 de
certificado de disponibilidad agosto de 2020 - $ 1.045.000
presupuestal previo, el cual debe X Modificacion: CDP No. 1130 del 23 de
expedirse por el monto correspondiente noviembre de 2020 - $ 14.000.000

a la suma del valor de la apertura y la

proyeccién del nimero de reembolsos Nota 1: La solicitud del CDP la realiza la
que se pretendan realizar en el Directora de Gestion Corporativa (e) que
respectivo afio, respetando los limites también es la  responsable del

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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VIGENCIA 2020

Decreto Distrital 061 de 2007

Resolucién SDDE 003
del 3 ene de 2020

Observacion

Sl

Parcial | NO

en las cuantias establecidas en el
presente Decreto.

Presupuesto y quién expide el Certificado
y suscribe la Resolucién de constitucién
de la Caja Menor.

Nota 2: La sumatoria de los CDP
remitidos por la DGC en memorando
2023I1E0004489 difiere del valor de las
modificaciones, existe una diferencia de $
16.130.000, aspecto que fue subsanado
en la respuesta al informe preliminar
emitida por DGC, mediante la cual adjunt6
los CDP 599 de 2020 $16.000.000 y CDP
1352 $150.000. Con este dato se observa
la completitud de los certificados

ARTICULO 9°. Del manejo del dinero. El
manejo del dinero de Caja Menor se
hara a través de una cuenta corriente de
acuerdo con las normas legales
vigentes. No obstante, se podra manejar
en efectivo hasta una cuantia no X
superior a cinco salarios minimos
legales mensuales vigentes. Estos
recursos seran administrados por el
funcionario facultado, debidamente
asegurado.

-Art. 4 — Cuenta corriente del Banco
Davivienda.

ARTICULO 23°. De las fianzas y
garantias. El Ordenador del Gasto
debera constituir las fianzas y garantias
que considere necesarias para proteger X
los recursos del Tesoro Publico que se
manejen a través de las Cajas Menores
0 se entreguen como avances.

La entidad cuenta con una garantia global
— La informacion se detalla en el item de
“verificacion constitucion de las Pdlizas
que amparan el manejo de la caja menor
durante las vigencias 2020, 2021 y 2022”

Para la vigencia 2020 se constituy6 una caja menor mediante Resolucién interna No. 03 del 3 de
enero de 2020; no obstante, se identifico que el acto Administrativo, la solicitud de elaboracion del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal y la expedicion de este se encuentran suscritos por la
misma persona en calidad de Ordenadora del Gasto y como responsable del Presupuesto.

Ahora bien, con relacion a las modificaciones que se realizaron a la Resolucion de constitucion de
la caja menor, cuya cuantia ascendi6 a los CUARENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS TRES
MIL PESOS M/CTE $ 42.603.000, se observo una diferencia frente a los Certificados de
Disponibilidad Presupuestal allegados por la DGC a la OCI para el presente seguimiento, toda vez
gue la sumatoria de los tres documentos suministrados corresponden a un valor de $ 26.473.000
faltando el soporte de $ 16.130.000. Lo anterior fue subsanado por la Direccién de Gestion

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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Corporativa mediante la respuesta al informe preliminar de este seguimiento, en la cual anexé los
soportes que habian sido remitidos para valoracion por parte de OCI.

Valoracién Respuesta presentada por la Direccion de Gestion Corporativa — DGC

En la respuesta emitida por la Direccién de Gestién Corporativa se indica lo siguiente:

“Al revisar la primera observacién del numeral 3.2.1.1, se evidencia que para la
vigencia 2020 no se enviaron la totalidad de los Certificados de Disponibilidad
presupuestal que amparan las modificaciones realizadas a través de las resoluciones
352 del 5 de junio de 2020 y la 710 del 24 de diciembre de 2020, por lo cual, se remiten
los CDP 599 de 2020 por valor de $16.000.000 y CDP 1352 de 2020 por valor de
$150.000. (Anexo 5 CDP 599de 2020 y CDP 1352 de 2020)”

Con base en lo anterior, se acepta la respuesta y se ajusta lo pertinente en el presente informe
final. Asi mismo, se recomienda asegurar que para futuras evaluaciones se asegure allegar la
totalidad de la documentacion que soporte las operaciones objeto de evaluacién y seguimiento.

VIGENCIA 2021

Decreto Distrital 061 de 2007

Resolucién SDDE 53
del 8 de feb de 2020
(sic)

SI Parcial NO

Observacion

ARTICULO 2°. Del monto y nimero de
cajas menores. El monto y el nUmero de
cajas menores seran determinados por

Para la vigencia 2021 se constituyé una
caja menor mediante la Resolucion
interna No. 53 del 8 de febrero de 2020
(sic).

se pueden realizar, v) la unidad
ejecutora y vi) la cuantia de cada rubro
presupuestal, sin exceder el monto
mensual asignado a la Caja Menor y en
ningun caso el limite establecido por el
estatuto de contratacién para compras
directas.

el representante legal; en todo caso el X
namero de cajas menores no podra ser Nota: El afio de esta Resolucién para la
superior a dos (2) por cada entidad (...) vigencia 2021, quedd registrado en el
documento como 2020.
ARTICULO 3°. De la constitucién. Las . o fiscal:
Cajas Menores se constituirdn, para —VlgenC|a},|sca. 2021
i - . ' -Resolucion: 53 del 8 febrero de 2021 —
cada vigencia fiscal, mediante . | Ordenador del
Resolucién suscrita por el Jefe del Suscrltg por el Ordenador del Gasto
S . -Cuantia: Art.1 $ 40.030.000
respectivo 6rgano, en la cual se debera ] .
S L -Responsable: Art.8 Profesional
indicar: i) la cuantia, ii) el responsable, ializad sdi d
iii) la finalidad, iv) la clase de gastos que especializado Codigo 222 Grado 27.
' X -Finalidad: Art. 3

-Clase de gastos que se pueden
realizar: Art. 2

-Unidad ejecutora: Art. 6 Direccion de
Gestion Corporativa

-Cuantia de cada rubro presupuestal:
Art. 2

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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VIGENCIA 2021

Resoluciéon SDDE 53
del 8 de feb de 2020
(sic)

Sl Parcial NO

Decreto Distrital 061 de 2007 Observacion

ARTICULO 40, Destinacién y
funcionamiento. El dinero que se
entregue para la constitucion de Cajas
Menores debe ser utlizado para
sufragar gastos identificados y definidos
en los conceptos del Presupuesto de| X -Art. 2 y 3 Res. 53 de 2020
Gastos Generales que tengan el
caracter de urgentes, imprescindibles,
inaplazables, necesarios y definidos en
la Resolucién de constitucion
respectiva.

ARTICULO 5° Del certificado de
disponibilidad. Para la constituciéon y
reembolso de las Cajas Menores, se
debera contar con el respectivo
certificado de disponibilidad
presupuestal previo, el cual debe
expedirse por el monto correspondiente | X
a la suma del valor de la apertura y la
proyeccién del nimero de reembolsos
que se pretendan realizar en el
respectivo afio, respetando los limites
en las cuantias establecidas en el
presente Decreto.

CDP No. 203 del 3 de enero de 2021 - $
40.030.000

ARTICULO 9°. Del manejo del dinero. El
manejo del dinero de Caja Menor se
hara a través de una cuenta corriente de
acuerdo con las normas legales
vigentes. No obstante, se podra manejar

. . -Art. 4 — Cuenta corriente del Banco
en efectivo hasta una cuantia no| X

: . : L Davivienda.

superior a cinco salarios minimos

legales mensuales vigentes. Estos

recursos seran administrados por el

funcionario  facultado, debidamente

asegurado.

ARTICULO 23°. De las fianzas vy

garantias. El Ordenador del Gasto La entidad cuenta con una garantia global
debera constituir las fianzas y garantias — La informacion se detalla en el item de
que considere necesarias para proteger | X “verificacion constitucion de las Polizas
los recursos del Tesoro Publico que se gue amparan el manejo de la caja menor
manejen a través de las Cajas Menores durante las vigencias 2020, 2021 y 2022”

0 Se entreguen como avances.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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Para la vigencia 2021 se constituyé una caja menor mediante Resolucion interna No. 53 del 8 de
febrero de 2020 (sic) y una vez verificados las disposiciones del Decreto se observd cumplimiento

en lo concerniente a la conformacion de la caja menor para esa vigencia; no obstante, e

| acto

administrativo quedo suscrito con un afio anterior, es decir vigencia 2020, lo que implica un error

material en el acto administrativo, como se detalla en la imagen a continuacion:

* SECRETARIA DE
* DESARROLLO
BOGOT/\ | Economico

RESOLUCION No. (053 | DE 2021

“Por medio de la cual se constituye la caja menor con cargo al presupuesto asignado a la
Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico para la vigencia fiscal 2021”

ARTICULO DECIMO: Se ordena la apertura de los libros para contabilizar diariamente las
operaciones que afecten la caja menor, indicando por cada operacion la fecha, imputacién
presupuestal del gasto, concepto, valor, segin los comprobantes que la respaldan.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: El funcionamiento y manejo de la caja menor se sujetar a lo
dispuesto en el Decreto 061 de 2007 y las disposiciones que sobre el particular sean expedidas.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Comuniquese a la Secretaria Distrital de Hacienda, la
constitucion de la caja menor de la Secretaria Distrital de Desarrollo Economico correspondiente a
la vigencia 2021.

ARTICULO DECIMO TERCERO: Esta Resolucién rige a partir de su expedicién y deroga las
demas disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C. a 10[ 08 dias del mes de febrero del 2020

Fuente: Anexo memorando 2023IE0004489

Valoracién Respuesta presentada por la Direccion de Gestién Corporativa — DGC

En la respuesta emitida por la Direccion de Gestion Corporativa se indica lo siguiente:
“Al respecto, es oportuno indicar que estas observaciones se tuvieron en cuenta
previamente y se verificaron al momento de expedir la resolucion para la vigencia del

2023, en este sentido se seguiran implementando los controles pertinentes a fin de
evitar la materializacion de este tipo riesgo en el futuro.”

Teniendo en cuenta lo anterior, la respuesta ratifica lo observado por lo que se recomienda
asegurar la aplicacion de los controles necesarios para evitar inconsistencias en la informacién

contenida en los actos administrativos de constitucion de las Cajas Menores.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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VIGENCIA 2022

Resoluciéon SDDE 177
Decreto Distrital 192 de 2021 del 17 de feb de 2022 Observacion

SI

Parcial NO

Articulo 57°. Constitucion. Las Cajas
Menores se constituiran, para cada
vigencia fiscal, mediante Resolucion
suscrita por el Jefe de la respectiva
entidad publica distrital, en la cual se
deberd indicar: i) la cuantia, ii) el
responsable, iii) la finalidad, iv) la clase
de gastos que se pueden realizar, v) la
unidad ejecutora y vi) la cuantia de cada
rubro presupuestal, sin exceder el
monto mensual asignado a la caja
menor...

-Vigencia fiscal: 2022

-Resolucion: 177 del 17 febrero de 2022
— Suscrita por el Representante Legal
-Cuantia: Art.1 $ 34.250.000
-Responsable: No se sefiala en el Acto
Administrativo.

-Finalidad: Art. 3

-Clase de gastos que se pueden
realizar: Art. 2 modificado por la
Resolucién 549 del 24 de junio de 2022.
-Unidad ejecutora: Art. 6 Direccion de
Gestion Corporativa

-Cuantia de cada rubro presupuestal:
Art. 2 modificado por la Resolucion 549
del 24 de junio de 2022.

Articulo 58°. Destinacion y
funcionamiento. El responsable vy
ordenador del manejo de la caja menor
en cada entidad y organismo distrital
respecto del dinero que se entregue
para la constitucion de cajas menores
debe ser utilizado para sufragar gastos
identificados y definidos en los
conceptos del Presupuesto de Gastos
Generales que tengan el caracter de
imprevistos, urgentes, imprescindibles,
inaplazables, necesarios y definidos en
la Resolucion de constitucién respectiva
y en todo caso enmarcados dentro de
las politicas de racionalizacién del
gasto.

-Art. 2 y 3 Res. 117 de 2022 / Art. 2
modificado por la Resolucion 549 del 24
de junio de 2022.

Articulo 590, Certificado de
disponibilidad presupuestal. Para la
constitucién y reembolso de las cajas
menores se deber4d contar con el
respectivo certificado de disponibilidad
presupuestal previo, el cual debe
expedirse por el monto correspondiente | X
a la suma del valor de la apertura y la
proyeccion del numero de reembolsos
que se pretendan realizar en el
respectivo afio, respetando los limites
en las cuantias establecidas en el
presente Decreto.

CDP No. 546 del 8 de febrero de 2022 - $
34.250.000
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VIGENCIA 2022

Resoluciéon SDDE 177
Decreto Distrital 192 de 2021 del 17 de feb de 2022 Observacion

SI

Parcial NO

Articulo 63°. Manejo del dinero. El
manejo del dinero de caja menor se hara
a través de una cuenta corriente de
acuerdo con las normas legales
vigentes. No obstante, se podra manejar
en efectivo hasta una cuantia no| X
superior a cinco (5) salarios minimos
legales mensuales vigentes. Estos
recursos seran administrados por el
servidor publico facultado, debidamente
asegurado.

-Art. 4 — Cuenta corriente del Banco
Davivienda.

Articulo 77°. Fianzas y garantias. El
ordenador del gasto debera constituir
las fianzas y garantias que considere
necesarias para proteger los recursos| X
del Tesoro Publico que se manejen a
través de las cajas menores o0 se
entreguen como avances.

La entidad cuenta con una garantia global
— La informacion se detalla en el item de
“verificacion constitucion de las Polizas
que amparan el manejo de la caja menor
durante las vigencias 2020, 2021 y 2022”

En cuanto a la vigencia 2022, se constituyé una caja menor mediante Resolucion interna No. 117
del 17 de febrero de 2022; sin embargo, no se incluyé el responsable del manejo, situacion que

da cuenta de un presunto incumplimiento al

numeral ii) del articulo 57 del Decreto 192 de 2021.

Valoracién Respuesta presentada por la Direccion de Gestion Corporativa— DGC

En la respuesta emitida por la Direccién de Gestién Corporativa se indica lo siguiente:

“...por un error involuntario se eliminé la clausula donde se identifica el responsable
de la caja menor, no obstante, conforme al articulo primero de la resolucién 500 de
2017, ésta esta en cabeza del Director (a) de Gestion Corporativa ... estas
observaciones se tuvieron en cuenta previamente y se verificaron al momento de
expedir la resolucién para la vigencia del 2023, en este sentido se seguiran
implementando los controles pertinentes a fin de evitar la materializacion de este tipo

riesgo en el futuro”

En consideracion de los expuesto, se reitera la observacion y se recomienda asegurar la inclusion
del responsable de la Caja Menor, toda vez que la persona designada es quien debe realizar toda
la operacion de la misma y responder por los fondos que la constituyen, cuya gestion no fue
ejecutada en su momento por el(la) Director(a) corporativo(a).

3.2.1.2 Verificar los rubros contemplados para la Caja Menor en las vigencias 2020, 2021 y
2022 y determinar si estos también se cubrieron en los contratos esas mismas vigencias.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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B0 ESTANDAR

MIPG

Para esta verificacion, se contd con la informacién reportada a la Contraloria de Bogota a través
del Sistema de Informacién SIVICOF para las tres vigencias encontrando los siguientes resultados:

VIGENCIA 2020

Concepto del
Gasto - Res. 003
de 2020

Monto Res.
003 de 2020

Contrato

Objeto

Link SECOP

Vr. Contrato

Bebidas

$ 50.000

348 de
2020

Prestacion de servicios
de aseo y cafeteria con
suministro de insumos y
equipos para las
instalaciones de la
Secretaria Distrital de
Desarrollo Econémico.

https://www.colombiacom
pra.gov.co/tienda-virtual-
del-estado-
colombiano/ordenes-

compra/50327

$

261.109.563

Servicios de
transporte de
pasajeros

$ 500.000

268 de
2020

Prestacion del servicio
de transporte publico
especial a la Secretaria
Distrital de Desarrollo
Econémico

https://community.secop.q
ov.co/Public/Tendering/Co

ntractNoticePhases/View?
PPI1=CQO1.PPI.6536172&is
FromPublicArea=True&is
Modal=False

$

264.246.550

Servicios de
mensajeria

$ 100.000

349 de
2020

servicio de
recoleccién, curso y
entrega personalizada
de los envios postales
urbana vy nacional
expresa para el
desarrollo de las
actividades de la
Secretaria Distrital de
Desarrollo Econémico.

Prestar el

https://community.secop.q
ov.co/Public/Tendering/Co

ntractNoticePhases/View?
PPI1=CQO1.PPI.8086518&is
FromPublicArea=True&is
Modal=False

$

7.000.000

Servicios de
limpieza general

$  200.000

310 de
2020

“Realizar el lavado,
limpieza
mantenimiento de
membranas
arquitecténicas de las
plazas 1y 3, del Recinto
Ferial Plaza de los
Artesano Sede de la
Secretaria Distrital de
Desarrollo Econdmico”

las

https://community.secop.qg
ov.co/Public/Tendering/Co

ntractNoticePhases/View?
PPI=CO1.PPI.7041911&is
FromPublicArea=True&is
Modal=False

$

28.848.741

348 de
2020

Prestacion de servicios
de aseo y cafeteria con
suministro de insumos y
equipos para las
instalaciones de la
Secretaria Distrital de
Desarrollo Econémico.

https://www.colombiacom
pra.gov.co/tienda-virtual-
del-estado-
colombiano/ordenes-

compra/50327

$

261.109.563

Servicios de
mantenimiento y
reparacion de
otra maquinaria y
otro equipo

$ 300.000

310 de
2020

“Realizar el lavado,
limpieza y
mantenimiento de las
membranas

arquitecténicas de las
plazas 1y 3, del Recinto

https://community.secop.q
ov.co/Public/Tendering/Co
ntractNoticePhases/View?
PPI=CO1.PPI.7041911&is
FromPublicArea=True&is
Modal=False

$

28.848.741
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VIGENCIA 2020

Concepto del
Gasto - Res. 003
de 2020

Monto Res.

003 de 2020 | Contrato Objeto Link SECOP Vr. Contrato

Ferial Plaza de los
Artesano Sede de la
Secretaria Distrital de
Desarrollo Econdmico”

Prestar el servicio de
mantenimiento integral
preventivo y correctivo
con suministro de
materiales, repuestos y
mano de obra para el
parque automotor de
propiedad de la
Secretaria Distrital de
Desarrollo Econémico —
SDDE

https://community.secop.q
ov.co/Public/Tendering/Co
ntractNoticePhases/View?
PP1=CQO1.PPI1.9980589&is
FromPublicArea=True&is
Modal=False

583 de
2020

$ 16.911.820

Prestar el servicio de
mantenimiento
preventivo y correctivo
de las plantas eléctricas
a cargo de la Secretaria
Distrital de Desarrollo
Econémico - SDDE”

https://community.secop.q
ov.co/Public/Tendering/Co
ntractNoticePhases/View? $
PPI1=CO1.PPI.11298581&i
sFromPublicArea=True&is
Modal=False

696 de
2020

10.455.000

Contratar la realizacién
de las evaluaciones
médicas ocupacionales
de ingreso, periddicos,
de postincapacidad, de | https://community.secop.g
egreso y de seguimiento | ov.co/Public/Tendering/Co
144de |y control para los | ntractNoticePhases/View?
2020 funcionarios de la | PPI=CO1.PPI.6041792&is
Secretaria Distrital de | FromPublicArea=True&is
Desarrollo Econémico, | Modal=False

en las  condiciones
técnicas y de calidad
requeridas por la
Entidad.

Salud
Ocupacional

$ 300.000 $ 14.511.500

VIGENCIA 2021

Concepto del Monto Res.
Gasto — Res. 053 | 053 de 2020 | Contrato Objeto Link SECOP Vr. Final contrato
de 2020 (sic) (sic)

Productos de
molineria,
almidones y
productos
derivados del
almidon; otros
productos
alimenticios

Prestacion de servicios de
aseo y cafeteria con | https://www.colombia
Orden de | suministro de insumos Yy | compra.gov.co/tiend
$5.000.000 | compra |equipos para las | a-virtual-del-estado- $ 350.227.042
64499 | instalaciones de la | colombiano/ordenes-
Secretaria  Distrital de | compra/64499

Desarrollo Econémico.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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B0 ESTANDAR
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VIGENCIA 2021

Concepto del Monto Res.
Gasto — Res. 053 | 053 de 2020 | Contrato Objeto Link SECOP Vr. Final contrato
de 2020 (sic) (sic)
Prestacion de servicios de
aseo Yy cafeteria con | https://www.colombia
Orden de | suministro de insumos y | compra.gov.co/tiend
Bebidas $1.000.000 | compra |equipos para las | a-virtual-del-estado- $ 350.227.042
64499 instalaciones de la | colombiano/ordenes-
Secretaria  Distrital de | compra/64499
Desarrollo Econémico.
Prestacion de servicios de
Productos de aseo y cafeteria con | https://www.colombia
hornos de coque, Orden de | suministro de insumos y | compra.gov.co/tiend
de refinacién de $ 400.000 compra | equipos para las | a-virtual-del-estado- $ 350.227.042
petréleo y 64499 | instalaciones de la | colombiano/ordenes-
combustible Secretaria  Distrital de | compra/64499
Desarrollo Econémico.
Adqumr. los consumibles https://www.colombia
necesarios para el correcto .
Orden de ; . compra.gov.co/tiend
funcionamiento de las .
compra | . oras de propiedad a-virtual-del-estado- $ 12.312.930
66547 P e prop colombiano/ordenes-
de la Secretaria Distrital de
. compra/66547
Desarrollo Econémico
Adqumr_ los consumibles https://www.colombia
necesarios para el correcto -
Orden de : . compra.gov.co/tiend
funcionamiento de las -
compra | . oras de propiedad a-virtual-del-estado- $ 24.380.094
66550 P € prop colombiano/ordenes-
de la Secretaria Distrital de
o compra/66550
Desarrollo Econémico.
Adqumr_ los consumibles https://www.colombia
necesarios para el correcto -
Orden de : . compra.gov.co/tiend
funcionamiento de las -
compra |, oras de propiedad a-virtual-del-estado- $ 11.120.550
66549 b © prop colombiano/ordenes-
de la Secretaria Distrital de
- compra/66549
Productos de Desa!'r_ollo Economlco_
caucho y plastico HEEInLDY Adqumr_ los consumibles https://www.colombia
necesarios para el correcto -
Orden de : . compra.gov.co/tiend
compra funcionamiento de las a-virtual-del-estado- $ 1.593.911
P impresoras de propiedad - T
66548 PR colombiano/ordenes-
de la Secretaria Distrital de
L compra/66548
Desarrollo Econémico
Prestacion de servicios de
aseo y cafeteria con | https://www.colombia
Orden de | suministro de insumos y | compra.gov.co/tiend
compra | equipos para las | a-virtual-del-estado- $ 350.227.042
64499 instalaciones de la | colombiano/ordenes-
Secretaria  Distrital de | compra/64499
Desarrollo Econémico.
Adqumr_ los consumibles https://colombiacomp
necesarios para el correcto -
Orden de funcionamiento de las ra.gov.coltienda-
compra |. . virtual-del-estado- $ 23.516.583
impresoras de propiedad -
82583 P colombiano/ordenes-
de la Secretaria Distrital de
. compra/82583
Desarrollo Econémico.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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VIGENCIA 2021

Concepto del Monto Res.
Gasto — Res. 053 | 053 de 2020 | Contrato Objeto Link SECOP Vr. Final contrato
de 2020 (sic) (sic)
Adelantar el proceso https://community.se
postal de servicio de Public/Te
recoleccion, curso y COP.GOV.COMEUDIC/TE
Servicios de 629 — entrega personalizada de nderlnq/Con_tractNotl
mensajeria 8 L 2021 los envios postales urbana cePhases/View?PP| $ Ehriaetl
y nacional expresa para la :_COl.PP|.16_059216
p S &isFromPublicArea=
Secretaria  Distrital de - —
P True&isModal=False
Desarrollo Econémico
https://community.se
Prestacion de servicios de | cop.gov.co/Public/Te
Servicios de 430 — telecomunicaciones (movil | ndering/ContractNoti
telecomunicaciones | $ 3.000.000 2021 — GPS) con equipos a la | cePhases/View?PPI $ 35.952.070
moviles. Secretaria  Distrital de | =CO1.PPI1.13964898
Desarrollo Econémico. &isFromPublicArea=
True&isModal=False
Prestacion de servicios de
aseo y cafeteria con | https://www.colombia
Servicios de Orden de sum_inistro de insumos y compra.qov.co/tiend
limpieza general $ 200.000 compra | equipos para las | a-virtual-del-estado- $ 350.227.042
64499 | instalaciones de la | colombiano/ordenes-
Secretaria  Distrital de | compra/64499
Desarrollo Econémico.
VIGENCIA 2022
Concepto del .
Gasto - Res. 177 :A;;néo RES, Contrato Objeto Link SECOP W [SEl
de 2022 e 2022 contrato
Prestacion de servicios de
aseo y cafeteria con | https://colombiacompr
Aparatos de uso Orden de | suministro de insumos Y | a.gov.co/tienda-virtual-
domeéstico y sus $ 500.000| Compra |equipos para las | del-estado- $ 364.069.378
partes y piezas 87011 |instalaciones a cargo de la | colombiano/ordenes-
Secretaria  Distrital de | compra/87011
Desarrollo Econémico
Prestacion de servicios de
aseo y cafeteria con | https://colombiacompr
Extractos de frutas Orden de sum_inistro de insumos y | a.gov.co/tienda-virtual-
n.c.p $ 500.000| Compra equipos para las del-esta_ldo- $ 364.069.378
e 87011 |instalaciones a cargo de la | colombiano/ordenes-
Secretaria  Distrital de | compra/87011
Desarrollo Econémico
Prestacion de servicios de
aseo y cafeteria con | https://colombiacompr
Bebidas gaseosas Orden de | suministro de insumos Yy | a.gov.co/tienda-virtual-
no alcohdlicas $ 500.000| Compra |equipos para las | del-estado- $ 364.069.378
(maltas, gaseosas, 87011 |instalaciones a cargo de la | colombiano/ordenes-
Secretaria  Distrital de | compra/87011
Desarrollo Econémico
Servicios de 467 de | Servicio de transporte | https://community.seco
transporte terrestre B b 2022 publico especial para la | p.gov.co/Public/Tender BRI
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VIGENCIA 2022
Concepto del .
Monto Res. . : Vr. Final
Gasto - Res. 177 177 de 2022 Contrato Objeto Link SECOP contrato
de 2022
especial local de Secretaria  Distrital  de | ing/ContractNoticePha
pasajeros Desarrollo Econémico ses/View?PPI=CO1.P
P1.18081581&isFromP
ublicArea=True&isMod
al=False
Prestacion de servicios de
aseo y cafeteria con | https://colombiacompr
Servicios de Orden de | suministro de insumos vy | a.gov.co/tienda-virtual-
limpieza general $ 2.000.000 | Compra |equipos para las | del-estado- $ 364.069.378
P 9 87011 |instalaciones a cargo de la | colombiano/ordenes-
Secretaria  Distrital de | compra/87011
Desarrollo Econémico
Prestar el servicio de
mantenimiento integral . .
. . https://community.seco
preventivo y correctivo con .
- L - p.gov.co/Public/Tender
Servicio de suministro de materiales, |: -
mantenimiento y $ 2.000.000 462 de |repuestos y mano de obra ;neqé/?/?gxggtlla\lﬁt(lfgi’r;a $ 48.000.000
reparacion de U 2022 para el parque automotor — : AR
. . PI1.17816534&isFromP
vehiculo de propiedad de la ; = -
p - L ublicArea=True&isMod
Secretaria  Distrital de | =~
P al=False
Desarrollo Econémico —
SDDE

Una vez verificados los contratos de las vigencias 2020, 2021 y 2022 se identificé un presunto
incumplimiento en lo dispuesto en los parrafos segundo y cuarto del Articulo 20 del Decreto 492
de 2019: “Con los recursos de las cajas menores no se podra realizar el fraccionamiento de
compras de un mismo elemento y/o servicio, ni adquirir elementos cuya existencia esté
comprobada en almacén 0 _se encuentre contratada, asi como tampoco realizar ninguna de las
operaciones descritas en el articulo 8 del Decreto Distrital 61 de 2007” y “Las entidades y
organismos distritales deberan abstenerse de efectuar contrataciones o realizar gastos con los
recursos de caja menor, para atender servicios de alimentacién con destino a reuniones de
trabajo.” (Resaltado y subrayado fuera de texto)

3.2.1.3.

Verificar la constitucién de las Pdlizas que amparan el manejo de la caja
menor durante las vigencias 2020, 2021y 2022.

Con el fin de verificar que la entidad durante las tres vigencias objeto de verificacion, haya dado
cumplimiento a lo sefialado en el articulo 23 del Decreto Distrital 061 de 2007 y el Articulo 77
Decreto Distrital 192 de 2021, relacionados con la constitucion de garantias para la proteccion de
los recursos del tesoro publico, se procedio a verificar las pdlizas remitidas por la Direccion de
Gestion Corporativa encontrando lo siguiente:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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Garantia 2020 Constitucion caja menor
Aseguradora No. Péliza Fg)c(ggdde Inicio Hasta Cobertura Vig. | Res. Fecha Cuantia
Global - No se observo
Previsora Sector {1005561| 8-nov-19 | 1-nov-19 | 1-jun-20 | cobertura especifica
Oficial para la caja menor
Global - Manejo
Previsora Sector |1005955| 1-jun-20 | 1-jun-20 | 1-oct-21 | Caja | $5.000.000 | 2020 | No. 03 | 3-ene-20 | $42.603.000
Oficial Menor
Global - Manejo
Previsora Sector é?gﬁgsg 5-oct-21 | 1-oct-21 | 3-nov-21| Caja | $5.000.000
Oficial 9 Menor
Garantia 2021 Constitucién caja menor
Aseguradora No. Péliza Fiigzge Inicio Hasta Cobertura Vig. | Res. Fecha Cuantia
Global - Manejo
Previsora Sector | 1006216 | 16-nov-21 | 3-nov-21 | 24-nov-22 | Caja | $400.000.000 | 2021 | No. 53 | 8-feb-21 | $40.030.000
Oficial Menor
Garantia 2022 Constitucién caja menor
Aseguradora No. Pdliza Fiig?age Inicio Hasta Cobertura Vig. | Res. Fecha Cuantia
Global - 1006216 Manejo
Previsora Sector Préroga 29-nov-22 | 24-nov-22 | 30-mar-23 | Caja | $400.000.000 | 2022 |No. 177|17-feb-21| $34.250.000
Oficial Menor

Una vez verificadas las garantias remitidas por la DGC, se observ6 que la Secretaria cuenta con
su poéliza global y en esta se contempla la cobertura a la caja menor a excepcion del primer
semestre de la vigencia 2020.

Por otra parte, se observd que la expedicion de las garantias se realizé dias después del
cubrimiento, es el caso de la péliza para la vigencia 2021 la cual inici6 el 3 de noviembre de 2021;
sin embargo, su expedicion fue posterior (16-nov-2021) y para la vigencia 2022 inici6 el 24 de
noviembre de 2022 y la expedicién se dio el 29 de ese mes. En respuesta al informe preliminar la
Direccion de Gestion Corporativa alleg6 los documentos emitidos por Previsora Seguros de fechas
02-nov-21 y 23-nov-22 mediante los cuales otorgd amparo provisional para los periodos
transcurridos entre el inicio y la fecha de expedicion de la péliza de cada vigencia.

Valoracién Respuesta presentada por la Direccion de Gestion Corporativa — DGC

En la respuesta emitida por la Direccién de Gestién Corporativa se indica lo siguiente:

“Para atender esta observacion, solicitamos tener presente las fechas de cobertura de
las pélizas, teniendo en cuenta que, una vez adjudicados los procesos de contratacion
del programa de seguros, las compafilas de seguro emiten notas de cobertura
garantizando la continuidad del amparo (Anexo 6 y 7 Notas de cobertura proceso de
SAMC 007-2021) mientras se expide la poliza misma.
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Consideramos pertinente informar que desde la creacion de la Secretaria se ha
contado con un programa de seguros que incluye los ramos de Todo riesgo dafios
materiales, responsabilidad civil extracontractual, responsabilidad civil servidores
publicos y poéliza de manejo global, esta Ultima ampara el manejo de caja menor y a
partir de la vigencia 2020, se hizo explicita su cobertura.

En cuanto a la afirmacién sobre las fechas de cobertura de la vigencia del 2022, se
informa el contrato 551 suscrito en el 2021, fue prorrogado y estuvo vigente hasta el
mes de marzo de 2023.

Finalmente, se indica que, con respecto a las fechas de cobertura, la entidad no ha
estado sin amparo de las garantias enunciadas en el informe, toda vez que han sido
expedidas notas de cobertura o amparos provisionales con los cuales se ha
garantizado el respaldo de la aseguradora en caso de siniestros frente a la entidad
mientras se surti6 el tramite administrativo de la expedicién del documento
denominado péliza.”

Una vez evaluada la respuesta, se acepta la misma y se realiza el ajuste a lo reportado en el
informe. Asi mismo, se recomienda asegurar que para futuras evaluaciones se asegure allegar la
totalidad de la documentacion que soporte las operaciones objeto de evaluacion y seguimiento.

3.2.2 Conclusiones

e Para las vigencias 2020, 2021 y 2022 se constituyé una caja menor respectivamente. En
el afio 2020 la caja menor tuvo 4 modificaciones correspondientes al incremento del monto.

e Se identificd falencias en los puntos de control sobre la verificacion de datos del acto
administrativo (Res 53).

e Se aprobd la inclusién de rubros en la caja menor, para servicios y/o suministros que
estaban cubiertos de manera simultanea por contratos, en los tres periodos evaluados.

e Para la vigencia 2020, se observé que el funcionario que suscribe el acto administrativo
(Resolucion caja menor), es el mismo quién solicita y genera el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.

e Con relacién a la constitucion de las garantias la entidad cuenta con las mismas; no
obstante, para el primer semestre de 2020 no se contempl6 de manera explicita lo
correspondiente a la caja menor.

3.2.3 Aspectos logrados
La Secretaria dio cumplimiento a todos los criterios verificados para las vigencias 2020, 2021 y

2022 definidos en los Decretos Distritales 061 de 2007 y el 192 de 2021, relacionados con la
constitucion de la Caja Menor.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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3.2.4 Fortalezas

No se identificaron aspectos que representen un plus o valor agregado a la gestion de la Secretaria
frente a este asunto, para el presente objetivo.

3.2.5 Oportunidades de mejora

e Implementar puntos de control que permitan, al momento de revisar la legalidad de los
actos administrativos relacionados con la caja menor, la valoracién de aspectos tanto de
forma como de fondo, con el fin de evitar lo ocurrido con la Resolucién 053 de la vigencia
2021 y cuya fecha de expediciéon quedé con el afio 2020, asi como la falta de desighacién
del responsable del manejo de este fondo.

e Verificar que, al momento de constituir la caja menor en la entidad, no se realice sobre
rubros que estén contemplados en la contratacion de la entidad, pues se identificé que para
las tres vigencias objeto de evaluacion, se observé un presunto incumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 8! del Decreto Distrital 61 de 2007 y el Articulo 20? del Decreto 492
de 2019.

e Implementar puntos de control con el fin de evitar que el funcionario que suscribe el acto
administrativo (Resolucion caja menor), sea el mismo quién solicita y genera el Certificado
de Disponibilidad, con el fin de evitar posibles riesgos financieros, conflictos de interés y/o
impedimentos.

3.2.6 Hallazgos

No se identificaron en desarrollo de este objetivo
4. RECOMENDACIONES GENERALES
Establecer los controles que se consideren pertinentes y eviten pagos a través de Caja Menor que

no cumplan con las caracteristicas de ser urgentes, imprevistos, inaplazables e imprescindibles, y/o
que correspondan a gastos no permitidos para su pago por caja menor.

5. CONCLUSIONES GENERALES

La Secretaria dio cumplimiento a lo establecido en los Decretos Distritales 061 de 2007 y el 192
de 2021 relacionados con la constitucion de la Caja Menor; sin embargo, conviene implementar
controles para asegurar su aplicacion integral.

1 ...Las entidades y organismos distritales deberan abstenerse de efectuar contrataciones o realizar gastos con los
recursos de caja menor, para atender servicios de alimentacion con destino a reuniones de trabajo...

2 ...Con los recursos de las cajas menores no se podra realizar el fraccionamiento de compras de un mismo elemento
y/o servicio, ni adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en almacén o se encuentre contratada...
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B0 ESTANDAR

MIPG

Las cajas menores constituidas para las vigencias 2020, 2021 y 2022 cuentan con registros

contables para su constitucion, utilizacion y cierre acorde con las técnicas contables.

Las transacciones pagadas con recursos de caja menor se encuentran soportadas, autorizadas, y
documentadas; no obstante, se presentaron casos de documentos emitidos a nombre de personas
naturales o juridicas, diferentes a la Secretaria, y/o erogaciones para bienes y servicios que se
encontraban contratados por la entidad; para transacciones que no correspondian a necesidades
urgentes, imprevistas, inaplazables e imprescindibles, y/o que eran gastos no permitidos para su

pago por caja menor.

Cordialmente,

Rosalba Guzman Guzman
Jefe de la Ofici

NOMBRE, CARGO O CONTRATO

Elabor6:

de Control Interno

Camilo Arturo Garzén Tauta — Contratista OCI

Monica Andrea Bustamante Portela — Contratista OCI
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