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ENTRENAMIENTO OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN  

El plan de capacitación de la OAP busca generar espacios de autoaprendizaje que permitan hacer 
consultas rápidas y funcionales sobre los temas que se desarrollan en la secretaria de Desarrollo 
Económico, con el fin de contribuir a la divulgación de contenido clave para la operación y apoyar a 
las personas que hace parte de la organización y son nuevas desconociendo los procesos o 
personas que han cambiado su rol y requieren aprender sobre otros temas  

El plan de capacitación consta de 5 módulos así:  

1. Modulo. Introduccion al plan de capacitacion, conceptos base para la gestion de los 
proyectos de inversion en la SDDE  

2. Modulo. Proceso de contratacion y ejecución prespuestal 
3. Modulo. Enfoque poblacional y territorial 
4. Modulo. Seguimiento fisico a los proyectos de inversión desde la OAP 

Objetivo general  

El objetivo general de este plan es promover el desarrollo integral de los funcionarios y contratistas 
de la SDDE, a través de actividades de capacitación, acordes con las necesidades identificadas, 
para el fortalecimiento de competencias, que permitirá a cada uno de los participantes mejore el 
desempeño y fortalezca su competitividad laboral; lo que permitirá que la entidad cuente con 
funcionarios competentes y comprometidos.  

Meta  

Ser una herramienta de consulta permanente para los funcionarios y contratistas de la SDDE en 
cuanto a los procesos relacionados con ejecución presupuestal y seguimiento a proyectos de 
inversión  

Estrategias a desarrollar  

El plan de capacitación cuenta como estrategia la implementación y divulgación de cinco (5) módulos 
de capacitación a través de video cápsulas, que serán publicadas en el aplicativo googleclasrroom; 
cada funcionario o contratista de la Secretaria de Desarrollo Económico que cuente con un dominio 
@desarrolloeconomico, podrá ser incorporado a la lista de asistentes (tal y como en un salón de 
clases) y tomar las capsulas de aprendizaje preparadas así:  

1 MODULO. INTRODUCCION AL PLAN DE CAPACITACION, CONCEPTOS BASE PARA LA 
GESTION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION EN LA SDEE  

Este módulo presenta la introducción al plan de capacitación y los conceptos fundamentales para el 
entendimiento y gestión de los proyectos de inversión de la Secretaria de Desarrollo Economico.  

En este módulo aprenderás:  

1. En que consiste el plan de capacitación  
2. Como interpretar una MGA, la cadena de valor y productos de los proyectos de  

inversión  
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3. Como interpretar las DTS de los proyectos de inversión  
4. ¿Qué son las fichas EBI?  

Videos:  

• Introducción al plan de capacitación 

• MGA, cadena de valor y productos de los proyectos de inversión  

• DTS de los proyectos de inversión 

• Fichas EBI de los proyectos de inversión  

2 MODULO. PROCESO DE CONTRATACION Y EJECUCIÓN PRESPUESTAL  

Este módulo presenta el proceso de contratacion desde el plan de adquisiciones anual hasta la 
radicación de estudios previos, el seguimiento a la ejecución presupuestal a traves de Bogdata y 
SISCO.  

En este módulo aprenderás:  

• Proceso de contratacion en la SDE 

• Creación de líneas de contratacion en SISCO  

• Elaboración y seguimiento a los estudios previos  

• Como ingresar a Bogdata 

• Como generar reportes en Bogdata 

• Como interpretar el reporte generado en Bogdata  

• Como ingresar a SISCO 

• Como generar reportes en SISCO 

• Como interpretar los reportes generados en SISCO  

Videos:  

• Proceso de contrtación  

• Como crear una linea de contratación en SISCO 

• El proceso para la elaboración y radicación de estudios previos 

• Revision de estudios previos desde la OAP 

• Como ingresar a Bogdata 

• Como generar un reporte en Bogdata 

• Como ingresar en SISCO 

• Como descargar el reporte SISCO por metas proyecto 

• Como descargar el reporte SISCO por conceptos de gasto  

• Como descargar el reporte SISCO por elemento PEP 
Base de contratación  

Para validar el uso de los contenidos propuestos en cada modulo se ha establecido un Listado de 
asistencia en cada módulo, el cual permitirá llevar el registro de participantes dentro de cada módulo.  

3 MODULO. ENFOQUE POBLACIONAL Y TERRITORIAL  

Este módulo presenta los procesos relacionados al enfoque de género y su inclusión dentro de los 
proyectos, así como, la interacción de la OAP con la evaluación de las DTS locales.  
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En este módulo aprenderás:  

• En que consiste el enfoque poblacional y territorial  

• Aplicaciones en los procesos de contratación en la direcciones y áreas misionales  

Videos:  

• En que consiste el enfoque poblacional y territorial 

• Aplicaciones en los procesos de contratación en la direcciones y áreas misionales  

4 MODULO. SEGUIMIENTO FISICO A LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN DESDE LA OAP  

Este módulo se enfoca en los procesos y metodologías que la OAP aplica para el seguimiento físico 
a los proyectos de inversión en cuanto a la ejecución presupuestal, ejecución de magnitudes e 
impacto  

En este módulo aprenderás:  

• Metodologías para la formulación de proyectos de inversión y sus iniciativas  

• Seguimiento físico a los proyectos  

• Como analizar las solicitudes de cambio en presupuesto y magnitudes  

• Impactos y cambios que tienen las solicitudes de cambios en los sistemas de la SDDE  

Videos:  

• Metodologías para la formulación de proyectos de inversión y sus iniciativas  

• Metodologías para la formulación de proyectos de inversión y sus iniciativas. 

• Seguimiento físico a los proyectos. 

• Cambios en la plataforma SUIF  

• Cambios en SEGPLAN  

 


