SECRETARIA DE
DESARROLLO
wonsiamnor | ECONOMICO

DE BOGOTA DC.

REQUISITOS DE DOCUMENTOS PARA APLICACION A
FASE DE CAPITALIZACION EN EMPRENDOPOLIS

Para aplicar a la fase de capitalizacion de Emprendopolis, se necesitan los siguientes
documentos:
1. Documento de identidad
2. RUT- Registro Unico tributario
3. Solo si la fecha de inscripcién del codigo CllU gue registra en su RUT es
posterior al 20 de marzo de 2025: Factura de proveedor que certifique que su
negocio pertenece a alguno de los sectores econdémicos focalizados por lo menos
tres (3) meses antes de la fecha de apertura de la convocatoria del programa
Emprenddépolis; es decir, antes del 20 de marzo de 2025.

&Tenga en cuenta que los archivos que debera cargar deben cumplir con las siguientes
caracteristicas:

Solo se admite archivo en formato PDF.

El peso de cada archivo no debe ser superior a 3 Megabytes.

No se admiten fotografias.

Cada uno de los archivos debe ser claro y legible sin alteraciones.

&NO se validaran aquellos documentos que se envian como archivo adjunto en correo
electrénico o aquellos que no cumplan con las caracteristicas enunciadas.

Tenga presente estas recomendaciones para dar cumplimiento a los criterios de los
documentos a cargar.

1. Documento de identidad (obligatorio*):

Vigencia: El documento debe estar vigente

Datos: Los nombres, apellidos, nimero de identidad y demas registros deben coincidir
con los del titular inscrito en el programa.

B4 Entrega: Debe ser aportado en un (1) solo archivo donde se observen las dos caras
del documento, de manera clara, y legible.

2. Registro Unico Tributario RUT (obligatorio*):

Antigtiedad: El Negocio Local debe contar con una antigiiedad de minimo tres (3) meses
operando en uno de los sectores priorizados desde la apertura oficial de la convocatoria, es
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decir, la fecha de inscripciéon del RUT debera ser anterior al 20 de marzo de 2025.
Posteriormente, la Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico verificara este requisito a
través de alguno de los siguientes criterios.

> El cédigo ClIU debera contar con fecha de inscripcion anterior a los tres (3) meses
de la fecha de apertura de la convocatoria, es decir que la fecha de inscripcién del
cbdigo ClIU debera ser anterior al 20 de marzo de 2025.

Imagen 1. Fecha del CllU

CLASIFIGACION
Actividad econémica Ocupacién
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52, Nimero
46. Codigo 47. Fecha Inicio actividad 48. Codigo 49. Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Cadigo establecimientos
3211 || 14-03-2025 ‘ ‘ | | | | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos

Fuente: Imagen tomada de la web

> Este registro debe tener alguno de los codigos que se han convocado por sector y
los cuales se encuentran en los términos de referencial de la convocatoria, tal como
se definié en las paginas 6, 7y 8. En laimagen 1, se muestra un ejemplo de la fecha
que se revisa si el ClIU de aplicacion al programa es la actividad principal.

Fecha de Generacion: Asegurese de que la copia del RUT presentada haya sido
generada dentro de los Ultimos cinco (5) afios, contados a partir del inicio de la convocatoria;
es decir, la fecha de generacion del RUT aportado sera valida si se generé entre el 20 de
junio de 2020 y la fecha de su inscripcion al programa Emprendopolis.

La Imagen 2 muestra donde puede encontrar la fecha de generacion.

Imagen 2. Fecha de Generacion del RUT

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las izaciones a que haya lugar, la inscripoién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tandr3 vigencia indefinida y en ia no se exigira su renovacis
Para uso de Ta DIAN

50.Anexos:  SI no [ ] 0. No. de Folios: | | | 4] Gl.Fecha |2 0 1 8|0 5[1 0

La informacidn contenida en el formularic, serd responsabilidad e guien lo suscribe y en Sin perjuicio de las verifcaciones que |a DIAN realice
i @ ta realidad, por lo anteror, cusiguier fslsedad o Firma autorizada:
inexactitud en gue incurra podrd ser sancionada.
Articulo 18 Decreto 2480 de Noviembre de 2013
Fima del sclicitants: 684 Nombre RAMIREZ GOMEZ JOHN JAIRO
035 Cargo:  Gestor 11l

I
I Fecha generacién documento POF: 04-03-2018 02-:36-03PM I

Fuente: Imagen tomada de la web

Marca de Seguridad: Se recomienda aportar una impresion en formato PDF obtenida
directamente de la pagina de la DIAN, la cual debe contener la leyenda “COPIA
CERTIFICADO?”, como se muestra en la imagen 3.

1 ) i h ) )
https://desarrollamas.desarrolloeconomico.gov.co/emprendopolis/assent/T%C3%A9rminos_de Referencia__Programa_Emprend%C3%B3polis.pdf
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NO se aceptaran versiones con la leyenda “EN TRAMITE” o
“SUSPENDIDO”.

Imagen 3. Marca de agua del RUT
|

vibutaria (NIT): 6. DV | 12. Direccion seccional _.‘"'
5898 99|_|p |mestcoueam , ([
IDENTIFICACION 7 7
25. Tipo de documento: 26. Nimero de Igentiicapn:. . yd
N CITEL DT P A
28 Pai 28. Depanamento: N 30 Ciudad/Munici
[ SE 5

32 Segundo apelido

3. Frmer nombre / 3 :myms

SERVICIOS Y ACCESORIOS SAS. / /
7 Sigla
iD]SERVAS )

ustcacigh /
30. Departamento 40. Ciudad/Municipio:
1]6]9]| antioquia (015 ] medetin
43. Cédige postal Jasheisros 7 [ 45 Teléfono 2
fLeom [TITT TN P TT Fle 2l 1 s]s[ale2] [T TT 1]
/-~ cuasighcion
Actividad sconérplca Ocupacién
scipal Actividad segfindaria 7 Otras actividades
sinicio sctvgas: | ([ 48 cosigal | %05 s:nic::cmu:d{ sacage | 1 | 2 | 51 Cédigo
afo 1]1 4] |[a,372 8 [2A 1 4]0 134 lar7al ] [I11

Reaponghbilidades, Calidades y Atributos

3[4 [ sQe o b ol v [ w][5]6]7|1mw]m9]2]a]
) I LI 71 N V4 I R PO P P I I R P
régimen prinar
te a titulo de rent
te en el impuesto
i /
na
ttabilidad
omigzdoySduaneros Exportadores
[s[afs[efr[a]os[mw]
A L T | [(esroma [ saeo [ [ saweo g

Fuente: Imagen tomada de la web

‘EN BORRADOR” o

Datos: Los datos del RUT deben coincidir con los datos del titular (propietario del
Negocio Local) que se inscribe al programa, esto incluye, namero de identificacién, nombre

y codigo CIIU que le permite participar en el programa.

Imagen 4. Informacion del propietario(a) del negocio local en el RUT
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b]| N Formulario del Registro Unico Tributario
558 A CoLGHNIANAS NONEEA Hoja Principal
2.concepto| ||
Espacioresenvado para la DIAN 4 Nimero de formuiario
5. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 14. Buzén electronico
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Namero de Identificacién 27. Fecha expedicién
Lugar de expedicion 28, Pais [zg Departamento 30. CiudadMunicipio
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34. Otros nombres
35. Razon social
36. Nombre comercial 37. Sigla
UBICACION
Fuente: Imagen tomada de la web
Imagen 5. Informacién sector (ClIU) del negocio local en el RUT
CLASIFICACION
Actividad econdmica Ocupacién
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. Namefo
48. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49. Fecha inicio actividad 50, Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos

1 2 3 4 5 6 7 8 9 M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 214 22 23 24 25 26

53. Cédigo |

Consulte aqui los codigos de actividad econdmica

Fuente: Imagen tomada de la web

3. Factura (:Solo se requiere sila fecha de inscripcion del cédigo ClIU gue registra su
RUT, es posterior al 20 de marzo de 2025. En tal caso, debe actualizar el RUT ante la
DIAN y aportarlo al programa y adicionalmente adjuntar una factura formal de compra)

() Recomendacion:.

Para adelantar su proceso de validacién (mientras completa el proceso de actualizacion de
su RUT); usted debe presentar una factura formal de compra a un proveedor (revise
las caracteristicas en el siguiente numeral) de su Negocio Local con una fecha de
emision de por lo menos tres (3) meses antes de la fecha de apertura de la convocatoria
del programa Emprendopolis, es decir 20 de marzo de 2025. La factura debe estar
relacionada con la actividad atendida por el programa.

La factura debe ser formal, evidenciando alguna de las compras que realiza su negocio
local frente a un proveedor de materias primas 0 insumos gque use para su operacion;
por lo tanto, debe tener todos los requisitos legales de una factura de compra legal. Esto
es:
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> Fecha de emisién: Por lo menos tres (3) meses antes de la fecha de apertura de la
convocatoria del programa Emprendépolis, es decir, 20 de marzo de 2025.

> Datos de la factura: Deben coincidir con los datos del Negocio Local y con los del
titular (propietario del Negocio Local) que se inscribe al programa.

> Reqistro de la Compra: La compra soportada en la factura debe estar relacionada
con la actividad econdmica registrada en el RUT segun sector asociado al programa.

Imagen 6. Ejemplo de factura

NIT: 824.300.700-0

Cr. 50 No. 15 - 60 Bogota. FACTURA DE VENTA
Tel: 5864279 Nimero:
IVA Regimean Cormdn L

Mo somos relenedores da IVA.
Puctividad Econdmica 1CA 5235
Autrizacion DIAN 320000002891
Autonzadas 001- 99539

Vence:
orma de Pago: Contado H
i Credi I'S
Cant J Ref. Descripcion de la Mercancia Valor Unitario Valor Total
[
[
[
i
T
[
T
[
[
T
T
i
)
Valor de la Merﬂancia [
Dascuentos [i
Fleles, empagues y seguros o
Valor (en Letras) Subtotal oy
Inpuesto sobre las Vantas 16% o
Total [«
"L& presents Tactura cambiana 0= ven] S8 SEImIars en 10008 SUS S1ectos 8 una [eira Ge cambio art. 174 GO
* Causara intereses de mora a latasa -

Aceptada Vendedor
Forma de Pago:
Fecha Banco Cheque Cuenta Valor
i Falicitacionas por su compra |
Queremaos Servirle.

Impresores Angel NIT. BO1370402-7

Fuente: Imagen tomada de la web

En todo caso, el documento RUT actualizado sera obligatorio; por lo tanto, debera aportarlo
cumpliendo los criterios y requisitos que establece el programa Emprenddpolis en sus
términos de referencia.

iADVERTENCIA!

VAN

Le invitamos a atender el paso a paso, las indicaciones y las notas informativas del
programa que enviamos al correo registrado en la plataforma.
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En caso de continuar presentando inconvenientes, le invitamos a recibir asesoria en la
oficina de Atencion al Ciudadano y Agencia Distrital de Empleo ubicada en la Carrera 13
No. 27-00 Edificio Bochica Local 12, donde uno de nuestros profesionales abordara sus
inquietudes generales de lunes a viernes en horario de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Manifestamos nuestra disposicion de trabajar y proteger los derechos de los ciudadanos.
Esperamos que su participacion en el programa culmine de manera satisfactoria.
Cordialmente,

Equipo de Emprenddépolis
Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico

b 3
SECRETARIA DE
DESARROLLO **

economco BOGOT,

s 1y negocio
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